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Введение 

Федеральным государственным образовательным стандартом высшего 

образования (ФГОС ВО) по профилю «Информационные технологии и 

системы»  предусмотрена государственная итоговая аттестация выпускников, 

обязательным элементом которой является выполнение и защита выпускной 

квалификационной работы (ВКР). 

Государственная итоговая аттестация позволяет оценить 

теоретическую и практическую подготовку к решению профессиональных 

задач. 

Бакалавр по профилю «Информационные технологии и системы» 

должен быть готов к следующим видам профессиональной деятельности: 

научно-исследовательской, производственно-технологической, 

организационно-управленческой, проектной. Требования к уровню 

подготовки выпускника устанавливаются ФГОС ВО и могут быть расширены 

вузом с учетом целей образовательной программы реализуемых дисциплин 

профиля. 

Выпускная квалификационная работа – это полностью самостоятельная 

работа студента, самая большая по объему за все время обучения в вузе. ВКР 

по профилю «Информационные технологии и системы» выполняется в 

форме дипломной работы. В результате ее выполнения реализуются 

следующие задачи: 

1) углубление, закрепление и систематизация теоретических знаний 

выпускника, применение полученных знаний при решении практических 

комплексных профессиональных задач, связанных с будущей работой в 

профессиональных структурах, на предприятиях и в организациях; 

2) формирование и развитие способностей к научно-исследова- 

тельской, проектно-конструкторской и проектно-технологической работе; 

3) формирование и развитие умения получать, анализировать, 

систематизировать и оформлять научные знания; 

4) выявление степени подготовленности к самостоятельной работе; 

5) приобретение опыта представления и публичной защиты результатов 

исследовательской или проектной деятельности; 

6) подготовка к дальнейшей профессиональной деятельности в 

зависимости от направления подготовки. 

ВКР представляет собой творческую самостоятельную законченную 

разработку, в которой решается актуальная для информационных технологий 

задача. 

Выпускная квалификационная работа может разрабатываться на 

материале конкретного предприятия промышленности, торговли, сферы 
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услуг, IT-компании, организации, занимающейся деятельностью в области 

информационных и коммуникационных технологий. Это могут быть 

организации экономической, производственной и социальной сферы, 

подразделения системы управления государственных предприятий, 

акционерных обществ и частных фирм, научнопроизводственные 

объединения, научные, конструкторские и проектные организации, 

организации образования. Материалы о деятельности предприятия 

собираются студентом в период прохождения производственной практики 

для обеспечения решения задач, поставленных в ходе подготовки ВКР. 

Методические указания разработаны на кафедре «Информационных 

систем» с целью помочь выпускникам по профилю «Информационные 

технологии и системы» в подготовке выпускной квалификационной работы, 

соответствующей требованиям ФГОС ВО, и успешной ее защите. 
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1. Общие положения 

1.1. Выпускная квалификационная работа бакалавра представляет 

собой выполненную обучающимся (несколькими обучающимися совместно) 

работу, демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к 

самостоятельной профессиональной деятельности. 

1.2. Выпускная квалификационная работа лиц, завершающих освоение 

образовательных программы бакалавриата, является частью государственной 

итоговой аттестации. Наличие либо отсутствие выпускной 

квалификационной работы в числе государственных аттестационных 

испытаний устанавливается в соответствии с ОПОП ВО, с учетом требований 

ФГОС ВО по соответствующему направлению подготовки (специальности). 

1.3. Выпускная квалификационная работа направлена на: 

систематизацию, обобщение, закрепление и расширение теоретических 

знаний и практических навыков; выявление способности применять 

полученные знания при решении конкретных научных и практических задач; 

развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой 

научного исследования; выявление умения делать обобщения, выводы, 

разрабатывать практические рекомендации в исследуемой области; 

приобретение опыта представления и публичной защиты результатов своей 

деятельности; оценивание сформированности компетенций выпускника в 

соответствии с ОПОП ВО с учетом требований ФГОС ВО по 

соответствующему направлению подготовки (специальности). 

1.4. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме, 

устанавливаемой ОПОП ВО в соответствии с требованиями ФГОС ВО по 

соответствующему направлению подготовки (специальности). 

1.5. Затраты времени на подготовку и защиту выпускной 

квалификационной работы определяются учебным планом и календарным 

учебным графиком. 

1.6. Требования к объему и содержанию выпускных 

квалификационных работ, показатели и критерии оценивания компетенций, 

шкалы оценивания определяются Программой государственной итоговой 

аттестации по соответствующему направлению подготовки (специальности). 

1.7. Выпускная квалификационная работа направлена на: 

систематизацию, обобщение, закрепление и расширение теоретических 

знаний и практических навыков; выявление способности применять 

полученные знания при решении конкретных научных и практических задач; 

развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой 

научного исследования; выявление умения делать обобщения, выводы, 

разрабатывать практические рекомендации в исследуемой области; 
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приобретение опыта представления и публичной защиты результатов своей 

деятельности; оценивание сформированности компетенций выпускника в 

соответствии с ОПОП ВО с учетом требований ФГОС ВО по 

соответствующему направлению подготовки (специальности). 

1.8 Требования к объему и содержанию выпускных квалификационных 

работ, показатели и критерии оценивания компетенций, шкалы оценивания 

определяются Программой государственной итоговой аттестации по 

соответствующему направлению подготовки (специальности). 

1.9. Выпускная квалификационная работа в бакалавриате 

рецензированию не подлежит. 

Если выпускная квалификационная работа бакалавра имеет 

междисциплинарный характер, она направляется кафедрой нескольким 

рецензентам. В ином случае число рецензентов устанавливается 

организацией. 

 

2. Структура и содержание выпускной квалификационной работы 

бакалавра 

2.1. Выпускная квалификационная работа по программе бакалавриата 

должна представлять собой выполненную студентом работу, 

демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к 

самостоятельной профессиональной деятельности по направлению 

подготовки, а также умение применять полученные знания при выполнении 

конкретной задачи прикладного характера. 

2.2. ВКР по программам бакалавриата может выполняться в форме в 

форме дипломной работы (дипломного проекта), а также в форме дипломной 

работы (дипломного проекта), также ВКР по программам бакалавриата 

может выполняться в формате «Стартап как диплом»(в соответстви с 

Письмом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 29 сентября2022 года № МН-11/3030 «О направлении 

Методических рекомендаций для образовательных организаций высшего 

образования по формированию экосистемы, направленной на развитие 

практик сопровождения обучающихся при подготовке и защите выпускных 

квалификационных работ в формате «Стартап как диплом»). 

2.3. ВКРБ выполняется студентами естественнонаучных, гуманитарных 

и экономических направлений, представляет собой законченное 

исследование или разработку и направлена на решение теоретических и/или 

экспериментальных задач в выбранном направлении. ВКРБ выполняется с 

целью систематизации, обобщения и проверки специальных теоретических 

знаний и практических навыков обучающихся, способности их 
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использования выпускниками для решения конкретных научных и/или 

практических задач. 

2.4. По своему содержанию ВКРБ должна соответствовать областям 

задач профессиональной деятельности, заявленных в ОПОП ВО в 

соответствии с ФГОС ВО. 

2.5. Объем ВКРБ без приложений составляет 80–90 страниц печатного 

текста для  гуманитарных направлений. 

Графические и демонстрационные материалы представляются в виде – 

чертежей, раздаточного материала или презентации. Дополнительно в ВКРБ 

могут быть внесены плакаты, макеты, натурные образцы и модели, 

презентации и т.д. В рекомендуемом объеме ВКРБ объем приложений не 

учитывается. Титульный лист выпускной квалификационной работы 

оформляется в соответствии с Приложением А. 

2.7. Материалы ВКРБ должны состоять из структурных элементов, 

расположенных в следующем порядке: 

1) титульный лист (см. Положение о выпускных квалификационных 

работах бакалавров (Приложение А); 

2) задание на ВКРБ (Приложение В); 

3) аннотация (на русском и иностранном языке); 

4) содержание (с указанием номеров страниц); 

5) введение; 

6) основная часть (разделы, подразделы, пункты, подпункты); 

7) заключение; 

8) список использованных источников; 

9) приложения (при необходимости); 

10) вспомогательные указатели (при необходимости). 

2.8.Тексты выпускных квалификационных работ проверяются на объём 

заимствования. Объём заимствования, в том числе содержательного, 

выявления неправомочных заимствований устанавливается кафедрой 

самостоятельно. И составляет для  бакалаврской работы не менее 60% 

оригинальности. 

 

3. Порядок выполнения выпускной квалификационной работы 

 

3.1. Примерный перечень тем ВКРБ определяется выпускающей 

кафедрой в соответствии с требованиями к подготовке выпускников по 

направлениям, предусмотренными ФГОС ВО, и подлежит ежегодному 

обновлению в зависимости от потребностей рынка труда, достижений науки 
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и техники, научных интересов кафедры и студентов. 

3.2. Перечень тем ВКРБ, предлагаемый студентам, доводится до их 

сведения путем размещения на информационном стенде (ресурсе) 

выпускающей кафедры не позднее 1 октября. 

 

Примерные темы выпускных квалификационных работ бакалавра  

1. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Производственное обучение». Раздел «Офисные 

программы». 

2. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Графика и визуализация». 

3. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Web-дизайн». 

4. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «История развития техники». 

5. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Ремонт и модернизация ПК». 

6. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Основы объектно-ориентированного 

программирования». 

7. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Компьютерные технологии в учебном процессе. 7 

семестр». 

8. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Управление информацией и интеллектуальные 

системы. 6 семестр». 

9. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Методы и средства защиты компьютерной 

информации». 

10. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Архитектура компьютеров информационных 

систем». 

11. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Высшая математика», раздел  «Аналитическая 

геометрия». 

12. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Дискретная математика». 

13. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Программная инженерия». 

14. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине «Автоматизированные системы организационного 

управления». 

15. Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий в дисциплине « Метрология, стандартизация и сертификация». 
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3.3. Закрепление темы за студентом/студентами осуществляется на 

основании личного заявления на имя заведующего кафедрой 

(Приложение Б).  

3.4. Студент/студенты могут предложить свою тему в случае 

обоснованности целесообразности ее разработки для практического 

применения в соответствующей области профессиональной деятельности или 

на конкретном объекте профессиональной деятельности. В этом случае 

подается заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой с просьбой 

закрепить данную тему за студентом. При рассмотрении инициативной темы 

ВКР заведующий кафедрой имеет право ее аргументировано отклонить или, 

при согласии студента, переформулировать. 

3.5. Тема ВКРБ может быть предложена предприятием, организацией, с 

которым (-ой) университет имеет договор/соглашение о сотрудничестве. В 

этом случае предприятие (организация) оформляет заявку на разработку 

конкретной темы в виде письма на имя директора/декана 

института/факультета. 

3.6. На основании заявлений студентов, подписанных заведующим 

кафедрой, кафедра подготавливает на имя директора института, декана 

факультета служебную записку о закреплении тем ВКР за студентами и 

назначении руководителей ВКР и, при необходимости, консультантов. 

3.8. Первичное закрепление тем ВКРБ за студентами и назначение 

руководителей осуществляется распоряжением по институту, 

подготовленным директором не позднее 1 декабря четвертого года обучения. 

В распоряжении указываются тема ВКРБ, научный руководитель, при 

необходимости, консультанты. 

3.9. Окончательное закрепление тем (внесение изменений) ВКРБ, 

руководителей ВКРБ оформляется приказом ректора (директора филиала) не 

менее чем за 3 месяца до защиты. 

3.10. Изменение или уточнение темы ВКРБ студентов утверждается 

заведующим кафедрой и оформляется изменением к приказу, 

подготовленным директором/деканом. 

3.11. Число ВКРБ, научное руководство которыми может осуществлять 

один преподаватель, определяется заведующим кафедрой в соответствии с 

действующими локальными нормативными актами Университета.  

3.12. При необходимости, по согласованию с заведующим 

выпускающей кафедрой, может быть назначен консультант ВКРБ из числа 

профессорско-преподавательского состава другой кафедры. 

3.13. В обязанности руководителя ВКРБ входит: 

консультирование студента при выборе им окончательной темы ВКРМ; 
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оказание помощи при разработке задания на выполнение ВКРМ (форма 

задания на ВКРБ – Приложение Б); 

оказание помощи в подготовке плана ВКРБ и графика ее выполнения; 

консультирование студента по подбору литературы и фактического 

материала; 

содействие в выборе методики исследования; 

проведение систематических консультаций со студентом по 

предоставлению квалифицированных рекомендаций о содержании ВКРБ; 

осуществление постоянного контроля за ходом выполнения ВКР в 

соответствии с планом и графиком ее выполнения; 

информирование заведующего кафедрой о соблюдении студентом 

графика выполнения ВКРБ; 

консультирование студента при подготовке презентации и доклада для 

защиты ВКРБ; 

предоставление письменного отзыва на ВКРБ с указанием 

предварительной оценки. 

В случае выполнения выпускной квалификационной работы 

несколькими обучающимися руководитель выпускной квалификационной 

работы представляет отзыв об их совместной работе в период подготовки 

выпускной квалификационной работы. 

3.14. Консультант обязан: 

оказывать консультационную помощь студенту в выборе методики 

исследования, в подборе литературы и фактического материала в части 

содержания консультируемого вопроса; 

предоставлять квалифицированные рекомендации в части содержания 

консультируемого вопроса. 

Заведующие кафедрами, где работают консультанты, до начала 

выполнения ВКРБ разрабатывают расписание консультаций на весь период 

выполнения работ и доводят его до сведения студентов.  

3.15. Студент обязан выполнить ВКРБ в соответствии с 

предъявляемыми к ней требованиями на основании методических 

рекомендаций по подготовке и защите ВКРБ в соответствии с графиком 

выполнения ВКРБ, составленным совместно с руководителем, и представить 

окончательный вариант ВКРБ руководителю не менее чем за месяц до 

назначенной даты защиты ВКРБ.  

3.16. Руководитель проверяет ВКРМ и составляет о ней письменный 

отзыв в течение двух календарных дней после получения законченной ВКР 

от студента.  

3.17. ВКР, оформленная в соответствии с установленными 
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требованиями (Приложение Г), подписывается студентом, руководителем, 

консультантом (при наличии) и представляется студентом на бумажном и 

электронном носителе вместе с отзывом руководителя на кафедру не позднее 

чем за 14 календарных дней до защиты ВКР.  

3.18. Работник кафедры регистрирует ВКРБ в журнале учета ВКРБ с 

указанием даты и расписывается в ее получении.  

3.19. Если студент в установленный срок не представил ВКРБ с 

отзывом научного руководителя, кафедра в трехдневный срок направляет акт 

о непредставлении ВКРБ за подписью заведующего кафедрой 

директору/декану соответствующего института/факультета. Студент, не 

представивший ВКРБ с отзывом научного руководителя в установленный 

срок к защите, не допускается и подлежит отчислению из Университета как 

не прошедший государственную итоговую аттестацию.  

3.20.Выпускная квалификационная работа, рецензия (рецензии) 

передаются в государственную экзаменационную комиссию не позднее чем 

за 2 календарных дня до дня защиты выпускной квалификационной работы. 

 

4. Порядок защиты выпускной квалификационной работы 

бакалавра 

 

4.1. Защита выпускной квалификационной работы бакалавра является 

частью государственной итоговой аттестации выпускников в соответствии с 

ФГОС ВО. 

4.2. Защита ВКРБ  проводится публично на заседаниях 

государственных экзаменационных комиссий с участием не менее двух 

третей состава комиссии. 

4.3. К защите ВКРБ бакалавра допускаются студенты, успешно 

завершившие в полном объеме освоение основной образовательной 

программы по направлению подготовки (специальности) высшего 

образования и представившие ВКРБ с отзывом руководителя и рецензией в 

установленный срок. 

4.4. В процессе защиты ВКР бакалавра обучающийся делает доклад об 

основных результатах своей работы продолжительностью не более 10 минут, 

затем отвечает на вопросы членов комиссии по существу работы, а также на 

вопросы, соответствующие общим требованиям к профессиональному 

уровню выпускника, предусмотренные ФГОС ВО и ОПОП по данному 

направлению подготовки (специальности). Общая продолжительность 

защиты ВКРБ одним обучающимся не должна превышать 20 минут.  
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4.5. Защита ВКРБ должна сопровождаться демонстрацией специально 

подготовленной для этого мультимедийной презентацией и (или) графиками, 

дополнительно указанные материалы могут быть оформлены на стандартных 

листах А4 и предложены каждому члену комиссии в виде «раздаточного 

материала». 

4.6. Члены ГЭК оценивают степень соответствия представленной ВКРБ 

и ее защиты требованиям ФГОС ВО в соответствии с критериями, 

установленными в программе ГИА, разрабатываемой выпускающей 

кафедрой. 

4.7. Результаты защиты ВКР бакалавра определяются путем открытого 

голосования членов экзаменационной комиссии на основе оценок: 

руководителя за качество ВКР, степени ее соответствия требованиям, 

предъявляемым к ВКРБ; членами экзаменационной комиссии содержания 

ВКР, ее защиты, включая доклад, ответы на вопросы членов 

экзаменационной комиссии. В случае возникновения спорной ситуации 

Председатель государственной экзаменационной комиссии имеет решающий 

голос.  

4.8. Результаты защиты ВКРБ определяются оценками «отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценки 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают успешное 

прохождение государственного аттестационного испытания. 

4.9. В случае получения неудовлетворительной оценки при защите 

ВКР, а также в случае неявки студента на защиту по неуважительной 

причине повторная защита проводится в соответствии с действующими 

локальными нормативными актами Университета. 

4.10. По положительным результатам государственной итоговой 

аттестации, оформленным протоколами экзаменационных комиссий, ГЭК 

принимает решение о присвоении выпускникам квалификации «бакалавра» 

по профилю подготовки Профессиональное обучение (по отраслям), 

магистерские программы «Экономика и управление», «Управление 

персоналом», «Профессиональная психология» и выдаче дипломов (с 

приложениями) о высшем образовании государственного образца. 

4.11 Критерии оценивания выпускной квалификационной работы 

бакалавра  

Оценка отлично  

Бакалавр глубоко и полно раскрыл актуальность тему. Работа 

основана на проведенном научном исследовании, соответствует 

современному состоянию и перспективам развития науки и технологии 

отрасли. Студент проявляет творческий подход в раскрытие темы, владеет 
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современными технология научных исследований и графических программ. 

Оценка хорошо 

Бакалавр четко и ясно раскрыл тему диссертации, с формулировал 

цели и задачи исследования, допуская незначительные не точности и не 

полноту в основных результатах исследовательской и практической части 

работы. Владеет навыками аналитических расчетов и умениями 

графического оформления результатов.  

Оценка удовлетворительно  

Бакалавр в работе не в полной мере выполнил критический анализ 

состояния проблемы, недостаточно аргументировал применяемые методы 

оценки и результаты теоретической и практической части исследования. 

Недостаточно владеет аналитическими методами исследования и навыками 

современных компьютерных технологий. Допускает ошибки в излагаемых 

ответах на защите.  

Оценка неудовлетворительно  

Бакалавр работа не соответствует требованиям положения о 

выпускных работах в большем объеме. Студент допускает ошибки в 

доказательствах и оформлении работ. Отказывается от ответов на 

дополнительные вопросы.  

 

5. Хранение выпускных квалификационных работ 

5.1. ВКР бакалавра после защиты сдается в архив Университета (архив 

филиала) и хранится в соответствии с регламентирующими требованиями в 

архиве Университета (архиве филиала) в течение 5 лет. 

5.2. В течение первого года после защиты ВКР бакалавра в 

обязательном порядке проходят анализ качества их выполнения и 

соответствия предъявляемым требованиям. Результаты анализа обсуждаются 

на заседании кафедры и Ученого совета института/факультета. 

5.3. Электронная версия ВКР бакалавра (название ВКР, задание, 

аннотация, введение) сдается в библиотеку Университета(библиотеку 

филиала) и хранится на сервере библиотеки(на сервере филиала). Порядок 

размещения текстов выпускных квалификационных работ в электронно-

библиотечной системе организации, проверки на объём заимствования, в том 

числе содержательного, выявления неправомочных заимствований 

устанавливается в соответствии с действующими локальными нормативными 

актами. 

5.4. По истечении нормативного срока хранения ВКР бакалавра 

подлежит уничтожению в установленном порядке. 
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5.5. Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ должен 

быть обеспечен в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

с учетом изъятия по решению правообладателя производственных, 

технических, экономических, организационных и других сведений, в том 

числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической 

сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые 

имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу 

неизвестности их третьим лицам. 

 

6. Рекомендации к структуре, содержанию и объему ВКРБ 

 

Требования к структуре, содержанию и объему ВКРБ по 

направлениям подготовки (специальностям) высшего профессионального 

образования по конкретному образовательному профилю, должны 

соответствовать требованиям образовательного стандарта 

соответствующего направления подготовки и уровня подготовки и 

требованиям государственного образовательного стандарта высшего 

профессионального образования  формулируются в Положении о 

выпускных квалификационных работах бакалавров ФГБОУ ВО «ЛГУ им. 

В.Даля», 2024 год. 

К содержанию ВКРБ предъявляются следующие общие требования: 

 актуальность тематики; 

 критический анализ литературы по теме исследования; 

 анализ истории исследуемой проблемы, ее состояния в современной 

теории и практике; 

 четкая характеристика объекта, предмета, цели, гипотезы, задач 

исследования, описание и анализ результатов проведенного 

эксперимента; 

 обобщение результатов, обоснование выводов и практических 

рекомендаций; 

 научная новизна и практическая значимость исследования. 

 

7. Учебно-методическое обеспечение выполнения ВКР 

Учебно-методическое и организационное обеспечение выполнения 

ВКР возлагается на выпускающую кафедру. Руководитель ВКР назначается 

заведующим кафедрой из числа лиц профессорско-преподавательского 

состава  кафедры. 
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Выпускающей кафедре предоставляется право приглашать научных 

консультантов по отдельным разделам ВКР, если она имеет 

междисциплинарный характер или связана частично (или полностью) с 

тематикой сторонней образовательной организации, где проходила или 

предполагается производственная или научно-исследовательская работа 

студента. В качестве консультантов могут приглашаться преподаватели, 

научные сотрудники смежных кафедр СИПИМ, других вузов, а также 

высококвалифицированные специалисты научных и других организаций. 

 

8. Руководство написанием ВКР 

ВКР выполняется студентом самостоятельно под патронажем 

руководителя. Обязанности руководителя: 

 формулирование темы и составление индивидуального задания 

на ВКР, в котором определяется содержание и объем работы в 

целом и ее основных разделов с указанием сроков исполнения 

(рекомендуемая структура задания на квалификационную работу 

бакалавра определяется бланком «Задание на ВКР» – 

Приложение 1); задание на ВКР подписывается руководителем, 

студентом и утверждается заведующим кафедрой в сроки, 

установленные графиком учебного процесса в СИПИМ; 

 оказание методической помощи в постановке и решении 

основных вопросов выполняемой работы; 

 при необходимости организация консультаций других 

преподавателей и сотрудников СИПИМ и сторонних 

организаций; 

 развитие самостоятельности и творческой инициативы студента 

при решении проектно-технических, технологических и научных 

задач; 

 контроль качества и сроков выполнения основных этапов ВКР; 

 сообщение в письменной или устной форме на заседании 

выпускающей кафедры о ходе выполнения студентом ВКР; 

 контроль за внесением студентом исправлений в ВКР, которые 

были рекомендованы на предварительной защите ВКР (при 

проведении данной процедуры на кафедре); 

 окончательная проверка ВКР, подпись на титульном листе; 

 составление отзыва о завершенной ВКР (на бланке 

установленного в СИПИМ образца – приложение Д «Положения 
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о выпускной квалификационной работе бакалавра», содержащего 

анализ качества разработки темы и степени теоретической и 

научно-практической подготовленности студента к проведению 

самостоятельных научных исследований, а также заключение о 

возможности представления ВКР к защите в экзаменационной 

комиссии (ГЭК). 

Руководитель ВКР имеет право: 

 выбрать удобную для него и студента форму организации 

взаимодействия, в том числе согласовать график подготовки ВКР 

и установить периодичность личных встреч или иных контактов; 

 по результатам каждой встречи требовать, чтобы студент 

подготовил и согласовал с ним краткое резюме полученных 

рекомендаций и намеченных дальнейших шагов по подготовке 

ВКР; 

 требовать, чтобы студент внимательно относился к полученным 

рекомендациям и являлся на встречи подготовленным; 

 при выставлении оценки принять во внимание соблюдение 

студентом основных этапов подготовки ВКР и ее окончательного 

текста; 

 участвовать в заседании ГЭК при защите ВКР. 

Контроль за ходом и качеством подготовки ВКР к защите 

осуществляется руководителем и консультантом ВКР (при его наличии). 

В целях оказания консультативной помощи могут быть назначены 

консультанты ВКР из числа преподавателей или научных работников или 

работников сторонних организаций, профессиональная деятельность и/или 

научные интересы которых связаны с темой ВКР. 

Консультант обязан: 

оказывать консультативную помощь студенту в выборе методики 

исследования / реализации проекта, в подборе литературы и фактического 

материала; 

давать студенту рекомендации по содержанию ВКР. 

 

9. Требования к содержанию структурных элементов 

пояснительной записки  

Титульный лист. Титульный лист (Приложение А) является первой 

страницей работы. На титульном листе приводятся следующие сведения: 

 наименование вышестоящей организации;  
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 наименование ВУЗа, кафедры;  

 наименование работы (выпускная квалификационная работа 

бакалавра);  

 наименование дисциплины;  

 список исполнителей (группа, ФИО);  

 должность, фамилию, инициалы руководителя;  

 место и дату составления пояснительной записки (город и год). 

Задание на выполнение выпускной квалификационной работы 

бакалавра. Содержание задания на курсовую работу приведено в 

Приложении Б. В листе задания указывается тема работы, сроки 

представления работы к защите, исходные данные для написания работы, 

краткое содержание пояснительной записки. 

Аннотация. Аннотация оформляется на русском и иностранном языке. 

Обязательными структурными элементами аннотации являются: объект 

исследования, предмет исследования, задачи, цель проектирования, новизна 

проектирования, перечень ключевых слов по теме. Аннотация размещается в 

большой рамке (Приложение З). 

Содержание. Содержание работы должно быть автособираемым. В 

содержании приводятся все наименования глав, параграфов и иных 

структурных элементов работы с указанием нумерации страниц.  

Введение. Во введении необходимо написать об актуальности 

применения компьютерных средств обучения и четко сформулировать задачу 

и требования к продукту, который предстоит разработать, указать для какой 

дисциплины и какой группы пользователей он будет предназначен. 

Основная часть. Основная часть должна состоять из минимум трёх 

разделов. В первом разделе необходимо сформулировать техническое 

задание по теме работы, во втором – раскрыть теоретическую часть 

выбранной темы. В третьем разделе описать компьютерную реализацию 

создания мультимедийного пособия.  

В основной части работы должно быть полно и систематизировано 

изложено состояние вопроса, которому посвящена данная работа. Предметом 

анализа должны быть новые идеи, проблемы, возможные подходы к их 

решению, результаты предыдущих исследований по вопросу, которому 

посвящена данная работа (при необходимости), а также возможные пути 

решения поставленных целей и задач. Основная часть выпускной ВКР 

состоит из нескольких логически завершенных разделов (глав), которые 

могут разбиваться на параграфы и пункты. Каждый из разделов (глав) 

посвящен решению одной из задач, сформулированных во введении. Каждая 

глава является базой для последующей. Названия глав должны быть 
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предельно краткими и точно отражать их основное содержание. Название 

главы не может повторять название ВКР. Последовательность 

теоретического и экспериментального разделов в основной части выпускной 

работы не является регламентированной и определяется типом и логикой 

исследования. В заключительной главе анализируются основные результаты, 

полученные лично автором в процессе исследования, приводятся 

разработанные им рекомендации и предложения, опыт и перспективы их 

практического применения. 

В четвёртом разделе составить дидактический проект. Все страницы 

основной части работы размещаются в малой рамке (Приложение Ж). 

Каждая глава должна заканчиваться краткими выводами. Выводы – 

новые суждения, а, точнее - умозаключения, сделанные на основе анализа 

теоретического и/или эмпирического, практического материала данной 

главы. 

Заключение. В заключении необходимо описать основные результаты 

выполненной работы, выводы и предложения по использованию полученных 

результатов, возможные перспективные планы. Желательно также осветить 

количественные характеристики средства обучения (объем в байтах, 

количество страниц, графических изображений, предполагаемое время 

работы с программным продуктом). 

По содержанию заключения судят о профессиональной зрелости и 

практической квалификации, о теоретической и практической значимости 

ВКР. Важно, чтобы заключение не стало механическим суммированием 

выводов по параграфам и главам. Оно должно быть итогом интегрирования 

этих выводов, синтезированным выражением всего существенного, что 

содержится в работе. Как правило, в заключении выпускной 

квалификационной работы отражаются следующие аспекты:  

перспективность использованного подхода;  новизна разработки;  

целесообразность применения тех или иных методов и методик;  сжатая 

формулировка основных выводов, полученных в результате проведения 

исследования. Заключение должно содержать общие итоги выпускной 

квалификационной работы, перечисляются конкретные результаты, 

полученные обучающимся, указываются направления использования, 

предложенных им теоретических и практических решений. 

Список использованных источников. Необходимо включать в список не 

только литературные, но и интернет-источники, причем указывать 

необходимо название сайта и автора статьи или книги (если это возможно), а 

не только адрес. Пример оформления приведён в Приложении Е. 
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Правила оформления пояснительной записки подробно изложены в 

Приложении Г. 

ВКР должна быть выдержана в научном стиле, который исключает 

употребление местоимений от первого лица. В тексте ВКР необходимо 

придерживаться научного стиля, применять профессиональную 

терминологию и лексику, использовать неопределенноличные предложения 

(например: «Сначала производят отбор факторов для анализа, а затем 

устанавливают их влияние на показатель»). Сокращение слов в тексте не 

допускается (за исключением общепринятых слов и терминов). Изложение 

материала в должно быть последовательным и логичным. Все главы должны 

быть связаны между собой. Особое внимание следует обращать на 

логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а 

внутри параграфа – от вопроса к вопросу. Объем выпускной 

квалификационной работы, не считая приложения, должен составлять 

примерно 65-70 страниц. 

10. Раздел 4. Методический раздел. 

 Дидактический проект подготовки специалиста среднего звена или 

выпускника профессионального колледжа по соответствующей 

специальности по теме исследования (смотри соответствующие 

методические рекомендации). Методический раздел может быть выполнен по 

одному из направлений. 

Вариант 1. Дидактический проект подготовки бакалавра или 

специалиста среднего звена. 

Вариант 2. Методические указания к лабораторной работе. 

Вариант 3. Методические указания к проведению практической работы 

на тему «...» по дисциплине «...» для «...кого?...». 

Вариант 4. Дидактический проект доклада на тему «...» на научной 

конференции (состав участников) по вопросам «...». 

Вариант 5. Дидактический проект факультативного занятия по теме 

«...» дисциплины «...» для «...кого?...». 

Вариант 6. Методические указания относительно выполнения 

расчетно-графического задания «...» по дисциплине «...» . 

Возможны следующие подразделы: 

1. Исходные данные. 

2. Анализ профессиональной деятельности специалиста. 

3. Квалификационные требования к специалисту. 

4. Характеристика специальной дисциплины. 

5. Тематический план учебной дисциплины (по исходным данным). 



22 

6. Постановка целей изучения учебной темы (оперативных целей). 

7. Перечень и анализ литературных источников по теме. 

8. Конструирование дидактических материалов. 

9. Анализ базовых условий обучения. 

10. Проектирование мотивационных технологий. 

11. Проектирование технологии формирования ориентировочной 

основы деятельности при изученные темы. 

12. Проектирование технологии формирования исполнительных 

действий при изучении темы. 

13. Проектирование контрольных технологий по теме. 

14. Разработка перспективно поурочного плана преподавания темы. 

15. Разработка сценария занятия. 

16. Разработка одного из видов средств обучения. 

 

Дидактический проект подготовки бакалавра по теме исследования 

предусматривает подробную разработку лабораторного или практического 

занятия. 

Чертеж или презентация по методическому разделу. 

Выводы о разработанной методике. 

Примеры схем разработки дидактических проектов. 

 

Вариант 1. Дидактический проект подготовки «...кого?...» по теме «...» 

дисциплины «....». 

1. Исходные данные: 

название специальности; 

название учебного заведения; 

образовательный и образовательно-квалификационный уровни 

специалиста; 

название учебной дисциплины. 

2. Анализ профессиональной деятельности специалиста 

Анализ профессиональной деятельности проводится с помощью 

таблицы 2.1  

Таблица 2.1  

Анализ профессиональной деятельности специалиста 

Вид деятельности 

Функции деятельности (а 

также при необходимости – 

исполнительные этапы) 

Процесс деятельности 

1 2 3 
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3. Квалификационные требования к специалисту (табл. 2.2). В этой 

таблице необходимо привести умение и знания, которые должны быть 

сформированы у него. 

Таблица 2.2  

Квалификационные требования к специалисту 

Специалист должен уметь Специалист должен знать 

1 2 

  

4. Характеристика специальной дисциплины (теоретической или 

практической), которая предусматривает изучение указанной в задании на 

методическую часть темы и цель изучения учебной дисциплины 

(компетентностная составляющая). Компетентностная составляющая второго 

уровня образования в профессиональной области включает: 

воссоздание классификаций, характеристик технического объекта; 

осуществление расчета параметров технического объекта;  

знания новейших теорий и их интерпретации; 

критическое осмысление развития теории и практики; 

обоснование и выбор методов независимого эксперимента, объяснение 

его результатов. 

5. Тематический план учебной дисциплины (по исходным данным). 

6. Постановка целей изучения учебной темы (оперативных целей). 

Дидактические цели следует формулировать в виде требований к 

конечному результату изучения темы в форме действий с определением 

уровня их сформированности (репродуктивный, репродуктивно- 

алгоритмический, продуктично-практический или продуктивно-творческий). 

Например: 

формирование умения выбирать способ печати в зависимости от 

требований заказчика и особенностей издания (продуктично-практический 

уровень); 

формирование умения выбирать технологические параметры сварки 

легированной стали под флюсом с учетом новейших достижений в области 

разработки таких флюсов (продуктивно-творческий уровень); 

формирование умения устанавливать причины разрушения режущего 

инструмента при эксплуатации (репродуктивно-алгоритмический уровень) и 

т.д. 

Для описания оперативных целей по учебной теме следует заполнить 

таблицу 2.3. 
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Таблица 2.3 

Оперативные цели изучения темы 

Цель темы в 

виде конечного 

результата ее 

изучения 

Уровень 

цели 

Условия 

достижения 

целые 

изучения 

темы 

Результат в виде 

эталона действия с 

уровнем ее 

сформированности 

Критерии 

оценки 

результата 

учебы 

1 2 3 4 5 

     

 

Условия достижения целей изучения темы характеризуются объемом 

информации, определенным учебным временем, сформированностью 

базового учебного материала, обученностью учащихся (студентов), 

мотивированностью учебной деятельности и другими факторами. 

Уровень сформированности действия определяется полнотой, которая 

характеризуется наличием всех операций, которые определяют качество 

выполнения действия, самостоятельностью, которая характеризуется 

необходимостью в помощи извне (с опорой на источник информации, 

самостоятельно, автоматически), обобщенностью, которая характеризуется 

способностью определять существенные и несущественные свойства и 

операции. 

Далее должны быть определены этапы достижения отмеченных целей в 

учебном процессе, то есть задачи, которые отвечают этапам формирования 

необходимого уровня усвоения темы (табл. 2.4). Таким образом 

определяются цели, которые должны быть достигнуты на тех уровнях, 

которые предшествуют уровню, отмеченному в цели всей темы. 

Таблица 2.4  

Цели-задачи на отдельных этапах достижения оперативных целей 

Уровни усвоения 

учебного материала темы 

Цели-задачи на отдельных этапах достижения 

оперативных целей 

1 2 

  

 

7. Перечень литературных источников по теме. 

8. Конструирование дидактических материалов: анализ структуры 

учебного материала по теме (определение компонентов структуры и 

характера связей между ними) и построение графической модели структуры 

содержания учебного материала темы. Разработка плана темы в соответствии 

с ее структурой. 
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9. Анализ базовых условий обучения. В этом пункте делается анализ 

базового учебного материала, и избираются способы актуализации базовых 

знаний и способов действий (табл.2.5). 

Таблица 2.5  

Анализ базового материала и способы актуализации базовых знаний 

Перечень 

базовых 

понятий, 

законов, 

способов 

действия 

Название 

дисциплин и 

тем, в которых 

формируются 

базовые знания 

и действия 

Способы (методы, 

формы, средства) 

проверки уровня 

сформированности 

базовых знаний и 

способов действий 

Способы 

актуализации или 

пополнения 

базовых знаний и 

способов действий 

1 2 3 4 

    

 

10. Проектирование мотивационных технологий обучения по теме, 

характеристика и текст мотивации, использование которой целесообразно 

при преподавании учебного материала (табл. 2.6). 

Таблица 2.6  

Выбор методов мотивации учебной деятельности 

Вид и методы 

мотивации 

Вступительная 

мотивация 

Поддерживающая 

(текущая) мотивация 

1 2 3 

   

 

11. Проектирование технологии формирования ориентировочной 

основы деятельности при изучении темы (табл.2.7). 

Таблица 2.7  

Способы формирования ООД по теме 

Уровни усвоения 

учебного 

материала темы 

Формы Методы Средства 

1 2 3 4 

    

 

12. Проектирование технологии формирования исполнительных 

действий при изучении темы (табл. 2.8). 
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Таблица 2.8  

Способы формирования исполнительных действий по теме 

Уровни усвоения 

учебного 

материала темы 

Формы Методы Средства 

1 2 3 4 

    

 

13. Проектирование контрольных действий по теме (таблица 2.9). 

Таблица 2.9 

Средства контроля по теме 

Уровни усвоения 

учебного 

материала темы 

Формы Методы Средства 

1 2 3 4 

    

 

14. Разработка перспективно поурочного плана преподавания темы 

(табл. 2.10). 

Таблица 2.10  

Перспективно-поурочный план обучения по теме 

№ п/п 
Название 

занятия 

Срок 

занятия 

(час) 

Цели 

занятия 

Тип 

занятия 

Структура 

занятия 

Методы 

обучения 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 

15. Разработка сценария занятия. Необходимо указать тип и 

длительность одного занятия по теме. Его структуру и содержание 

структурных элементов следует подать в виде табл. 2.11. 

Таблица 2.11  

Сценарий занятия 

№ п/п 
Структурные элементы 

занятия 
Содержание структурных элементов 

1 2 3 
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16. Разработка одного из видов средств обучения (рабочая тетрадь, 

презентация, плакаты, конспекты-схемы, модульные элементы и тому 

подобное) для одного из видов занятий. 

 

Вариант 2. Дидактический проект преподавания темы «...», которая 

изучается в процессе повышения квалификации руководящего, инженерного 

или рабочего состава предприятия. 

Примеры тем: 

Дидактический проект преподавания темы «Устройства 

автоматического определения поляризации», которая изучается в процессе 

повышения квалификации техников по техническому обслуживанию средств 

вычислительной техники и компьютерных сетей. 

Дидактический проект преподавания темы «Новейшие методы 

повышения конструкционной прочности сталей», которая изучается в 

процессе повышения квалификации инженеров сварочного производства. 

1. Исходные данные: 

должность специалиста, который повышает квалификацию; 

образовательный и образовательно-квалификационный уровень 

специалиста, название специальности; 

место работы и место повышения квалификации. 

2. Виды и содержание профессиональной деятельности специалиста. 

Анализ профессиональной деятельности проводится в таблице 3.1. 

Таблица 3.1  

Анализ профессиональной деятельности специалиста 

Вид деятельности 

Функции деятельности (а 

также при необходимости – 

исполнительные этапы) 

Процесс деятельности 

1 2 3 

   

 

3. Квалификационные требования к специалисту (табл. 3.2). В этой 

таблице необходимо привести сведения из ОПП специалиста об умениях и 

знаниях, которые должны быть сформированы у него. 

Таблица 3.2 

Квалификационные требования к специалисту 

Специалист должен уметь Специалист должен знать 

1 2 

  

4. Постановка целей изучения учебной темы 
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Дидактические цели следует формулировать в виде требований к 

конечному результату изучения темы в форме действий с определением 

уровня их сформированности (репродуктивный, репродуктивно- 

алгоритмический, продуктично-практический или продуктивно-творческий). 

Например: 

формирование умения выбирать способ печати в зависимости от 

требований заказчика и  особенностей издания (продуктично-практический  

уровень); 

формирование умения выбирать технологические параметры сварки 

легированной стали под флюсом с учетом новейших достижений в области 

разработки таких флюсов (продуктивно-творческий уровень); 

формирование умения устанавливать причины разрушения режучщего 

инструмента при эксплуатации (репродуктивно-алгоритмический уровень) и 

т.д. 

Для описания оперативных целей учебной темы следует заполнить 

таблицу 3.3. 

 

Таблица 3.3 

Оперативные целые изучения темы 

Цель темы в 

виде конечного 

результата ее 

изучения 

Уровень 

цели 

Условия 

достижения 

целей 

изучения темы 

Результат в виде 

эталона действия с 

уровнем ее 

сформированности 

Критерии 

оценки 

результата 

обучения 

1 2 3 4 5 

     

 

Условия достижения целей изучения темы характеризуются объемом 

информации, определенным учебным временем, сформированностью 

базового учебного материала, обученностью учащихся (студентов), 

мотивированностью учебной деятельности и другими факторами. 

Уровень сформированности действия определяется полнотой, которая 

характеризуется наличием всех операций, которые определяют качество 

выполнения действия, самостоятельностью, которая характеризуется 

необходимостью помощи извне (с опорой на источник информации, 

самостоятельно, автоматически), обобщенностью, которая характеризуется 

способностью определять существенные и несущественные свойства и 

операции. 

Далее должны быть определены задачи, которые отвечают этапам 

достижения целые усвоения темы (табл. 3.4). 
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Таблица 3.4  

Цели-задачи на отдельных этапах достижения оперативных целей 

Ровные усвоения 

учебного материала темы 

Цели-задачи на отдельных этапах достижения 

оперативных целей. 

1 2 

  

 

5. Перечень литературных источников по теме. 

6. Конструирование дидактических материалов: анализ структуры 

учебного материала по теме (определение компонентов структуры и 

характера связей между ними) и построение графической модели структуры 

содержания учебного материала темы. Разработка плана темы в соответствии 

с ее структурой. 

7. Анализ базовых условий обучения. В этом пункте делается анализ 

базового учебного материала и избираются способы актуализации базовых 

знаний и способов действий (табл.3.5). 

 

Таблица 3.5  

Анализ базового материала и способы актуализации базовых знаний 

Перечень 

базовых 

понятий, 

законов, 

способов 

действия 

Название 

дисциплин и 

тем, в которых 

формируются 

базовые знания 

и действия 

Способы (методы, 

формы, средства) 

проверки уровня 

сформированности 

базовых знаний и 

способов действий 

Способы 

актуализации 

или 

пополнения 

базовых 

знаний и 

способов 

действий 

1 2 3 4 

    

8. Проектирование мотивационных технологий обучения по теме, 

характеристика и текст мотивации, использование которой целесообразно 

при преподавании учебного материала (табл. 3.6). 

Таблица 3.6  

Избрание методов мотивации обучения деятельности 

Вид и методы 

мотивации 

Вступительная 

мотивация 

Поддерживающая 

(текущая) мотивация 

1 2 3 
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 Определение и обоснование типа образования. 

10. Проектирование технологии формирования ориентировочной 

основы деятельности при изучении темы (табл. 3.7). 

Таблица 3.7 

Способы формирования ООД по теме 

Уровни усвоения 

учебного 

материала темы 

Формы Методы Средства 

1 2 3 4 

    

 

11. Проектирование технологии формирования исполнительных 

действий при изучении темы (табл. 3.8). 

Таблица 3.8  

Способы формирования исполнительных действий по тему 

Уровни  усвоения 

учебного 

материала темы 

Формы Методы Средства 

1 2 3 4 

    

 

12. Проектирование контрольных действий по теме (таблица 3.9). 

Таблица 3.9 

Средства контроля по теме 

Уровни усвоения 

учебного 

материала темы 

Формы Методы Средства 

1 2 3 4 

    

 

13. Разработка перспективно поурочного плана преподавания темы 

(табл. 3.10). 

Таблица 3.10  

Перспективно поурочный план учебы по теме 

№ 

п/п 

Название 

занятия 

Срок 

занятия 

(год.) 

Целые 

занятия 

Тип 

занятия 

Структура 

занятия 

Методы 

учебы 

1 2 3 4 5 6 7 
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14. Разработка сценария занятия. Необходимо указать тип и срок 

одного занятия по теме. Его структуру и содержание структурных элементов 

следует представить в виде табл. 3.10. 

Таблица 3.10  

Сценарий занятия 

№ п/п 
Структурные элементы 

занятия 
Содержание структурных элементов 

1 2 3 

   

15. Разработка одного из видов средств образования (рабочая тетрадь, 

презентация, плакаты, конспекты-схемы, модульные элементы, и тому 

подобное) для одного из видов занятий.  

Вариант 3. Методические указания к лабораторной работе «...» из 

дисциплины для «...кого?...» специальности «...». 

Лабораторные работы – это одна из форм образовательных занятий и 

один из практических методов обучения, в которой дидактические цели 

достигаются при постановке и проведении студентами экспериментов, 

опытов, исследований с использованием специального оборудования, 

приборов, применением специальных инструментов и других технических 

приспособлений. 

Примеры тем: 

Методические указания к выполнению лабораторной работы 

«Исследования динамических характеристик непрерывной системы 

управления» для будущих инженеров-педагогов по специальности 

«Профессиональное образование. Автоматизированные системы управления 

промышленными установками». 

Методические указания к выполнению лабораторной работы 

«Исследования влияния режима сушки покрытия на электродах на их 

свойства» для будущих инженеров-педагогов по специальности 

«Профессиональное образование. Технология и оборудование». 

1. Исходные  данные: 

тип учебного заведения; 

образовательный и образовательно-квалификационный уровни; 

название специальности; 

стратегические цели подготовки специалиста относительно темы 

лабораторной работы; 

–  название дисциплины, из которой будет разрабатываться 

лабораторная работа; 

дидактические цели данной дисциплины; 
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название темы, в составе которой предусмотрено выполнение 

лабораторной работы, цели изучения темы. 

2. Анализ названия темы лабораторной работы 

Название темы лабораторной работы должно включать: 

объект – и часть материального мира, процесса, явления, на которые 

направлена образовательная деятельность учеников (студентов) при 

выполнении лабораторной работы; 

предмет – и сторона объекта, которая изучается или исследуется; 

процедуру – то есть способ влияния на предмет или объект с целью 

получения результата. При этом объект, предмет или процедура 

деятельности должны быть новыми для учеников (студентов).  

3. Определение типа лабораторной работы.  

Лабораторные работы могут быть ознакомительными, 

экспериментальными и проблемно-поисковыми.  

К ознакомительным принадлежат лабораторные работы, в которых 

проводится изучение конструктивных особенностей средств 

производственной деятельности (оборудования, инструментов 

приспособлений и т.д.) и средств исследовательской деятельности 

(испытательных установок, приборов и т.д.), а также их налаживание. 

Экспериментальные лабораторные работы включают 

экспериментальные и исследовательские задания. 

Проблемно-поисковые работы также включают постановку и 

проведение экспериментов и отличаются только степенью проблемы 

экспериментальных заданий. 

4. Постановка дидактической цели лабораторной работы. 

Дидактические цели необходимо характеризовать эталонами действий, 

которые должен продемонстрировать студент в результате выполнения 

лабораторной работы (табл. 4.1). 

Таблица 4.1  

Дидактические цели лабораторной работы 

Дидактическая 

цель 

лабораторной 

работы 

Уровень 

цели 

Условия 

достижения 

цели 

Результат в виде действий, 

какие ученики должны 

продемонстрировать в 

результате выполнения 

лабораторной работы, и их 

характеристика 

1 2 3 4 
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Дидактическая цель лабораторной работы должна отображать ее роль в 

формировании действий учеников и способов их выполнения с указанием 

необходимого (эталонного) уровня и условий сформированности этих 

действий. Примеры: 

формирование умения избирать режим автоматической сварки стали 

под слоем флюса по заданной глубине провара; 

формирование умений проводить измерение силы тока в отдельных 

ветвях электрической цепи.  

Уровень цели определяется в соответствии с задачей лабораторной 

работы в достижении цели изучения темы, в состав которой входит 

лабораторная работа. 

Описание результата должно включать сформированные действия и их 

характеристику. Например: 

в результате проведения лабораторной работы ученик (студент) должен 

самостоятельно и верно избрать экспериментальным путем режим 

автоматической сварки стали под слоем флюса по заданной глубине провара; 

в результате проведения лабораторной работы ученик (студент) должен 

с использованием инструкции провести измерение силы тока в отдельных 

ветвях электрической цепи с погрешностью, которая не превышает.......%. 

 

5. Анализ базовых условий образования. В этом пункте делается анализ 

базового учебного материала, и избираются способы актуализации опорных 

знаний и способов действий (табл. 4.2). 

Таблица 4.2  

Анализ базового материала и способы актуализации базовых знаний 

Перечень 

базовых 

понятий, 

законов, 

способов 

действия 

Название 

дисциплин и 

тем, в которых 

формируются 

базовые знания 

и действия 

Способы (методы, 

формы, средства) 

проверки уровня 

сформированности 

базовых знаний и 

способов действий 

Способы 

актуализации 

или 

пополнения 

базовых знаний 

и способов 

действий 

1 2 3 4 

    

 

6. Разработка мотивационных технологий образования по теме, 

характеристика и текст мотивации, использование которой целесообразно 

при преподавании учебного материала (табл. 4.3). 
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Таблица 4.3 

Избрание методов мотивации обучающей деятельности 

Вид и методы 

мотивации 
Вступительная мотивация 

Поддерживающая 

(текущая) мотивация 

1 2 3 

   

 

7. Определение материально-технической базы лабораторной работы. 

Здесь устанавливаются необходимые материалы, образцы, заготовки, а также 

необходимые оборудование, инструменты, приборы, приспособления. 

Например, «для каждой подгруппы (или для каждого студента) для 

выполнения лабораторной работы нужные: материалы или образцы 

материалов.........,  инструмент..........., приборы........., оборудование. 

8. Разработка практических задач, которые выполняются при 

проведении лабораторной работы (пример в таблице 4.4). 

Таблица 4.4  

Содержание задач (пример) 

№п/п Содержание задачи 

1 2 

1 Ознакомиться с порядком и методикой проведения лабораторной 

работы. 

2 Разработать план проведения исследования (минимум – 2 фактора 

эксперимента). 

3 Провести пробное определение Нс на эталонном образце. 

4 Измерить  коэрцитивную  силу образцов из углеродной стали после 

разных видов термической обработки, предусмотренных факторным 

планом исследования. 

5 Графически оформить результаты реализации плана проведения 

эксперимента. 

6 Сделать выводы и оценить степень их совпадения с теоретическими 

зависимостями. 

7 Оформить отчет по лабораторной работе. 

 

9. Разработка способов формирования ориентировочной основы 

деятельности при выполнении лабораторной работы. 

В этом разделе следует разработать методические указания по 

выполнению каждой задачи, сформулированной в таблице 4.4. Например: 

внимательно прочитайте инструкцию к выполнению лабораторной 

работы; 
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выберите тип плана проведения эксперимента (традиционный или 

факторный). 

проведите серию намерений (не меньше.........) и рассчитайте среднее 

арифметическое значение, а также доверительный интервал для этого 

значения и т.д. 

10. Разработка способов формирования исполнительских действий. В 

этом разделе приводятся результаты измерения, выполнения других заданий, 

оформляются таблицы, графика, анализируются зависимости и 

формулируются выводы. В дидактическом проекте следует указать 

требования или предоставить рекомендации к оформлению полученных в 

работе данных. 

11. Разработка способов осуществления контроля сформированных 

действий. Здесь отражаются особенности осуществления самоконтроля и 

самооценки полученных результатов учеником и их контроля и оценки 

преподавателем. 

При самооценке ученики должны сделать вывод о достоверности и 

точности полученного результата и его соответствия требованиям. При 

разработке методики оценки результатов выполнения лабораторной работы 

со стороны преподавателя следует указать каким именно образом и по каким 

критериям оценивается работа студента (табл. 4.5). 

Таблица 4.5  

Способы оценки результатов выполнения лабораторной работы. 

Вид 

контроля 

Оценка 

достовернос

ти 

результата 

Оценка 

точности 

результат

а 

Оценка 

оформлени

я отчета 

Критерии 

общей 

оценки 

Общая 

оценка 

выполнени

я 

лабораторн

ой работы 

Самооценка   - - - 

Оценка 

преподавате

ля 

     

 

12. Требования к оформлению отчета и общих выводов. 

13. Сценарий лабораторной работы (табл. 4.6) с описанием 

взаимоувязанных действий преподавателя и учеников (студентов). 
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Таблица 4.6 

Сценарий проведения лабораторной работы 

Этапы проведения 

лабораторной работы 

Действия преподавателя Действия учеников 

(студентов) 

1 2 3 

Организация начала 

занятия 

  

Сообщение темы, цели и 

мотивация цели 

  

Анализ 

сформированности и 

актуализация опорных 

знаний 

  

Формулировка задач   

Формирование ООД, 

вводный инструктаж и 

знакомство с 

инструкцией 

  

Выполнение заданий, 

упражнений или 

экспериментов, расчеты 

результатов 

  

Формулировка выводов 

и оформление отчета 

  

Защита отчета и оценка 

результатов работы. 

  

 

Вариант 4. Методические указания к проведению практической работы на 

тему «...» из дисциплины «...» для «...кого?...». 

Практические работы – это форма занятий, на которых производятся 

навыки применения полученных знаний для решения практических задач. 

Примеры тем: 

Методические указания к проведению практической работы на тему 

«Расчет технологических параметров процесса автоматической сварки 

нержавеющих сталей» для студентов инженерно-педагогической 

специальности «Профессиональное обучение. Технология и оборудование 

сварочного производства». 
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Методические указания к проведению практической работы по теме 

«Расчет параметров вентиляции в производственных помещениях» для 

студентов инженерно-педагогической специальности «Профессиональное 

обучение.  Безопасность жизнедеятельности и охрана труда». 

Дидактический проект практического занятия определяется структурой 

занятия и включает: 

1. Исходные данные: 

тип учебного заведения; 

образовательный и образовательно-квалификационный уровни; 

название специальности; 

стратегические цели подготовки специалиста относительно темы 

практического занятия; 

–   название дисциплины, из которой будет разрабатываться 

практическое занятие; 

дидактические цели учебной дисциплины, из которой будет 

проводиться практическая работа. 

2. Постановка дидактической цели практической работы. 

Тема практической работы формулируется согласно приведенных 

выше примеров. Дидактические цели формулируются в форме, приведенной 

в таблице 5.1. 

Таблица 5.1  

Дидактические цели практической работы 

Дидактическая 

цель 

практической 

работы 

Уровень цели Условия 

достижения 

цели 

Результат в виде 

действий, какие ученики 

должны 

продемонстрировать в 

результате выполнения 

практической работы, и 

их характеристика 

1 2 3 4 

    

 

Дидактическая цель практической работы должна отображать ее роль в 

формировании действий учеников и способов их выполнения с указанием 

необходимого (эталонного) уровня и условий сформированности этих 

действий. Примеры:  

формирование умений решать задачи из расчета...; 

формирование умений избирать рациональный режим... с помощью 

справочника и тому подобное. 
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Уровень цели определяется в соответствии с задачей практической 

работы в достижении цели изучения темы, в состав которой она входит.  

Описание результата должно включать сформированные действия и их 

характеристику. Например, в результате проведения практической работы 

ученик (студент) должен самостоятельно и верно решить задачу (задачи) 

относительно расчета... . 

3. Анализ базовых условий обучения. В этом разделе формируется 

перечень понятий, законов, сведений, которые должны быть 

сформированными у учеников (студентов) для того, чтоб они могли 

приступить к выполнению практической работы, указываются дисциплины 

или темы, в которых формировался базовый учебный материал, а также 

приводятся методы и средства контроля уровня их сформированности. На тот 

случай, если ученики недостаточно владеют базовым учебным материалом, 

следует указать, как будет проводиться актуализация или пополнение 

базовых знаний и способов действия (таблица 5.2). Следует также навести 

источники, за которыми ученик имеет возможность повторить базовый 

учебный материал при подготовке к практической работе. 

 

Таблица 5.2  

Анализ базового материала и способы актуализации базовых знаний 

Перечень 

базовых 

понятий, 

законов, 

способов 

действия 

Название 

дисциплин и 

тем, в которых 

формируются 

базовые знания 

и действия 

Способы (методы, 

формы, средства) 

проверки уровня 

сформированности 

базовых знаний и 

способов действий 

Способы 

актуализации 

или 

пополнения 

базовых знаний 

и способов 

действий 

1 2 3 4 

    

 

4. Разработка мотивационных технологий обучения по теме, 

характеристика и текст мотивации, использование которой целесообразно 

при преподавании обучаемого  материала. В этом разделе следует выбрать 

тип мотивации обучающей деятельности учеников (студентов) на 

практическом занятии, объяснить и навести описание методов 

мотивирования (табл. 5.3.). 
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Таблица 5.3  

Избрание методов мотивации обучающей деятельности 

Вид и методы 

мотивации 

Вступительная мотивация Поддерживающая 

(текущая) мотивация 

1 2 3 

   

 

5. Формирование системы задач и заданий для решения и выполнения 

на практической работе. После формулировки задач, которые должны быть 

решены на практическом занятии, следует навести их характеристику:  

по способу выражения условий задачи (количественные или 

качественные). Первые требуют вычислений, вторые – ответов в словесной 

форме; 

по целевому назначению (для закрепления или для контроля). Целью 

первых является формирование определенного вида деятельности в процессе 

решения задач. Второй тип задач допускает, что определенного вида умения 

уже сформированные; 

за уровнем самостоятельности (задачи для решения под руководством 

преподавателя и для самостоятельной работы). Задачи последнего типа 

допускают знание алгоритма решения и средств решения задач; 

за уровнем сложности (простые, комбинированные, логические и 

творческие задачи). Простые задачи требуют применения готовой формулы 

для их решения. Для решения комбинированных задач необходимо 

использовать несколько формул, найти логические связки, которые вносят в 

каждую задачу элемент нового. Логические задачи требуют нескольких 

этапов действий. Они, как правило, развязываются без опоры на ориентиры и 

требуют выбора учениками необходимых данных и хода решения. К 

творческим относят задачи исследовательского характера, которые включают 

постановку и решение проблемы. 

Типичные задачи должны быть избранные таким образом, чтобы 

постепенно повышалась их сложность (табл. 5.4). 

Таблица 5.4  

Содержание и характеристика задач и заданий 

№ 

задачи 

Содержание 

задачи 

Характеристика задачи 

по способу 

выражения 

условий 

по 

целевому 

назначению 

за уровнем 

сложности 

за уровнем 

самостоятельности 

1 2 3 4 5 6 
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Для каждой задачи следует определить ее элементы (данные, условия, 

неизвестное), объяснить обозначение, схемы, рисунки (табл. 5.5). 

Таблица 5.5  

Анализ задач 

№ задачи Содержание задачи Данные Условия Неизвестное 

1 2 3 4 5 

     

6. Разработка способов формирования ООД из темы. Ориентировочная 

основа деятельности из решения задач, прежде всего, включает изучение и 

разъяснение поставленной задачи: анализ содержания задачи, выявления ее 

сути. Этот этап очень важен, поскольку много ошибок в решении задач 

студентами является результатом именно непонимания самой задачи. После 

этого этапа следует разработать план решения задачи. 

Формирование ООД может проводиться в разных способах: 

предоставлением алгоритма решения определенного типа задач или решения, 

которые выполняются преподавателем или учеником (студентом) с доски 

(таблица 5.6). 

Таблица 5.6  

Способы формирования ООД 

№ задачи Методы, средства 

формирования ООД 

Содержательные материалы из 

формирования ООД 

1 2 3 

   

 

В последней колонке следует навести для каждой задачи алгоритм 

решения или пример решения, или методические указания к решению и тому 

подобное. 

7. Разработка способов формирования исполнительских действий, 

организация выполнения заданий и решения задач. 

Решение задач и выполнение заданий может выполняться в разный 

способ: организации преподавателем работы учеников (студентов) с доски, 

индивидуально каждым учеником (студентом) при наблюдении со стороны 

преподавателя, групповым методом. В дидактическом проекте следует 

указать для каждой задачи или задания форму исполнительских действий и 

привести методические указания относительно организации работы на этом 

этапе практической работы. Характеристика организации работы студентов 

на практическом занятии наводится в таблице 5.7. 
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Таблица 5.7  

Организация работы студентов на практическом занятии 

№ задачи Содержание задачи или 

задания 

Способ организации решения задачи 

или выполнения задания 

1 2 3 

   

 

8. Разработка способов контроля сформированных умений. 

Правильность решения задач определяется полученным результатом: его 

соответствием с верным (эталонным) значением. При этом важное значение 

имеет понимание учеником (студентом) физического содержания и 

реальность полученного результата.  

Оценка полученных результатов может предоставляться именно с 

учетом этих показателей (таблица 5.8). 

Таблица 5.8  

Оценка результатов 

Задача 

№ 

Получен  

студентом 

результат 

Оценка 

реальности 

полученного 

результата 

Физическое 

содержание 

полученного 

результата 

Верный 

результат и его 

характеристика 

Оценка 

выполнения 

задания 

преподавателем 

1 2 3 4 5 6 

      

 

При выполнении методической части выпускной квалификационной 

работы студент бакалавриата заполняет только колонки № 5 и 6. В колонке 

№6 указываются критерии, за которыми преподаватель оценивает 

выполненные задания. 

9. Сценарий практического занятия. Здесь наводятся взаимоувязанные 

действия преподавателя и учеников (студентов) в виде таблицы 5.9. 

Таблица 5.9  

Сценарий проведения практического занятия 

Этапы проведения 

практического занятия 

Действия 

преподавателя 

Действия учеников 

(студентов) 

1 2 3 

Организация начала 

занятия 

  

Сообщение темы, цели и 

мотивация цели 
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Анализ сформированности 

и актуализация опорных 

знаний 

  

Формулировка и 

объяснение задач и 

заданий 

  

Формирование ООД   

Исполнительские действия 

(решение задач, 

выполнение заданий, 

формулировка выводов) 

  

Контрольные действия   

Оценка результатов 

работы. 

  

 

Вариант 5. Методические указания к проведению семинара на тему «...» из 

дисциплины «...» для студентов специальности «...». 

Семинары – вид занятий, который включает самостоятельное изучение 

студентами программного материала и обсуждения на занятиях результатов 

познавательной деятельности.  

Примеры тем: 

Методические указания к проведению семинара на тему «Требования к 

метрологическому обеспечению производства» из дисциплины «Метрология 

и сертификация» для студентов специальности «Профессиональное 

обучение. Метрология, стандартизация и сертификация». 

Методические указания к проведению семинара на тему 

Организационно «технические факторы возникновения несчастных случаев 

на производстве» из дисциплины «Техника безопасности» для студентов 

специальности «Профессиональное обучение. Безопасность 

жизнедеятельности и охрана труда». 

1. Исходные данные: 

тип учебного заведения; 

образовательный и образовательно-квалификационный уровни; 

название специальности; 

стратегические цели подготовки специалиста относительно темы 

семинара; 

название дисциплины (или дисциплин), по которой будет 

разрабатываться семинар; 
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дидактические цели данной дисциплины и темы. 

2. Постановка оперативных целей семинара. Цели проведения семинара 

наводятся в форме таблицы 6.1. 

Таблица 6.1  

Цели семинара 

Дидактическая 

цель 

практической 

работы 

Уровень 

цели 

Условия 

достижения 

цели 

Результат в виде 

действий, какие 

ученики должны 

продемонстрировать 

в результате 

выполнения 

семинара, и их 

характеристика 

Развивающая 

цель 

проведения 

семинара. 

1 2 3 4  

     

 

Дидактическая цель семинара должна отображать ее роль в 

формировании действий учеников и способов их выполнения с указанием 

необходимого (эталонного) уровня и условий сформированности этих 

действий, например,  формирования умений избирать рациональный способ 

... на основе анализа... . 

Описание результата должно включать сформированные действия и их 

характеристику. Например: в результате проведения семинара ученик 

(студент) должен научиться избирать и обосновывать... . 

Уровень цели определяется в соответствии с задачей семинара в 

достижении целей изучения темы, в состав которой она входит. 

Семинары играют значительную развивающую роль в учебном 

процессе, потому целесообразно определить развивающую цель таких 

занятий. Примеры: развитие коммуникативных способностей, развитие 

логичности мышления, пополнения научного аппарата и др.  

3. Выбор типа семинара и формы его проведения. 

Тип семинара избирается студентом в зависимости от дидактической и 

развивающей цели его проведения. 

Семинар–беседа проводится для закрепления учебного материала и 

обсуждения отдельных вопросов. Его структура: вступительное слово 

преподавателя, беседа  по материалу отмеченных в теме семинара вопросов, 

подведение преподавателем итогов. 

Реферативные семинары (или семинар – обсуждение) отличаются тем, 

что на них при руководстве со стороны преподавателя заслушивают доклады 
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студентов по отдельным вопросом темы семинара, выступления оппонентов 

и рецензентов. Такие семинары проводятся для распространения и 

систематизации представлений студентов по отдельным вопросом учебного 

курса, пополнения словарного запаса научными терминами и закрепление их, 

а также для развития коммуникативных способностей студентов. 

Семинар–диспут – это промежуточный семинар между семинаром - 

беседой и реферативным семинаром. На таких семинарах в обсуждении 

докладов, кроме оппонентов и рецензентов, принимают участие все 

желающие выразить свое мнение студенты. Обсуждение проводится в виде 

беседы. 

Семинар-решение задач или проблем включает коллективную работу 

над поставленной задачей или проблемой с обсуждением хода решения и 

полученных результатов. Такие семинары чаще проводят в форме круглого 

стола, дискуссии с элементами мозгового штурма, деловой игры. Эти 

семинары проводят для решения задач, которые требуют творческого 

подхода к их решению, а также для коллективного решения учебных и 

научных проблем и проблемных вопросов. 

Межпредметные семинары проводят для обсуждения вопросов, 

которые имеют межпредметный характер. Их роль заключается в 

формировании у студентов системного представления об объектах, которые 

изучаются в разных дисциплинах и с разных точек зрения. Для их 

проведения могут использоваться разные организационные формы. 

Семинар–конференция являются самыми сложными и требуют 

значительной подготовки к участию и проведению. Такие семинары 

проводятся для определения и обсуждения разных взглядов на проблему, 

которая отмечена в теме семинара. Чаще такие семинары проводятся при 

участии распространенного круга участников. Потому при их подготовке 

необходимо уделять внимание к анализу состава участников конференции. 

Для проведения семинаров используют разные формы их организации: 

групповая, круглый стол, семинар-дискуссия, мозговой штурм и т.д. 

При обычной групповой форме организации семинаров отдельные 

студенты выступают с докладами и сообщениями. Остальные студенты 

должны внимательно слушать доклад и дополнять его, но часто их роль 

сводится к пассивному слушанию. Потому отсутствует сотрудничество и 

взаимопомощь, а активность студентов – низкая. 

Активной формой проведения семинаров является так называемый 

круглый стол. Преподаватель и студенты становятся как бы членами одной 

команды. Каждый студент имеет право выражать свою точку зрения, 

принимает участие в коллективной выработке решений. 
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Следующая форма семинаров семинар – дискуссия с элементами 

мозгового штурма или деловой игры. Основная идея мозгового штурма 

характеризуется тем, что на первом этапе участники выдвигают как можно 

больше идей, не поддавая их критике. Потом на этапе обсуждения из этих 

идей выделяют наиболее привлекательные, их обсуждают и развивают.  

При проведении семинара в форме деловой игры участники поиска 

решения имеют заданные роли: ведущий, оппонент или рецензент, логик, 

психолог, эксперт. Ведущий имеет полномочия руководителя дискуссии, 

оппонент или рецензент находит спорные места или ошибки в позиции 

докладчика, предлагает свои варианты решения, логики обнаруживает 

логические ошибки и противоречия в рассуждениях докладчика и 

оппонентов, психолог следит за корректностью обсуждения и соответствия 

правилам диалога, эксперт оценивает производительность дискуссии, взнос 

участников дискуссии в получении результаты. 

При выполнении этой части дидактичного проекта приведите данные в 

таблице 6.2. 

Таблица 6.2  

Выбор типа семинара и формы его проведения 

Тема семинара Дисциплина (и), из 

которой 

проводится 

семинар 

Тип семинара и 

обоснование его 

избрания 

Форма проведения 

семинара и 

обоснование ее 

избрания 

1 2 3 4 

    

 

4. Определение перечня вопросов для обсуждения и источников 

информации при подготовке к семинару (таблица 6.3). 

Таблица 6.3  

Вопрос для обсуждения 

Вопрос для обсуждения Источники информации 

1 2 

  

 

5. Проектирование мотивационных технологий обучения студентов на 

семинаре. Этот этап означает разработку содержания вводной части занятия: 

избрание способа объявления темы семинара, объяснения значения этой 

темы в учебном процессе и профессиональной подготовке студентов, 

особенностей этой темы, проблем, которые подлежат решению. В этом 

разделе следует избрать тип мотивации учебной деятельности учеников 
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(студентов) на практическом занятии, объяснить и привести описание типа и 

методов мотивирования (табл. 6.4). 

Таблица 6.4 

Избрание методов мотивации учебной деятельности 

Вид и методы 

мотивации 

Вступительная 

мотивация 

Поддерживающая 

(текущая) мотивация 

1 2 3 

   

 

6. Анализ базовых условий обучения. В этом разделе определяется 

перечень понятий, законов, сведений, которые должны быть сформированы у 

учеников (студентов) для того, чтоб они могли приступить к основной части 

семинара, указываются дисциплины или темы, в которых формировались 

базовые знания, а также наводятся методы и средства контроля уровня их 

сформированности. На тот случай, если ученики недостаточно владеют 

базовым учебным материалом, следует указать, как будет проводиться 

актуализация или пополнение базовых знаний и способов действия (таблица 

6.5). Следует также навести источники, за которыми ученик имеет 

возможность повторить базовые знания при подготовке к семинару. 

Таблица 6.5  

Анализ базового материала и способы актуализации базовых знаний 

Перечень 

базовых 

понятий, 

законов, 

способов 

действия 

Название 

дисциплин и 

тем, в которых 

формируются 

опорные 

знания и 

действия 

Способы (методы, 

формы, средства) 

проверки уровня 

сформированности 

базовых знаний и 

способов действий 

Способы 

актуализации или 

пополнения 

базовых знаний и 

способов действий 

1 2 3 4 

    

 

Проектирование основной части семинаров в соответствии с их типом и 

формой. 

 

1. Проектирование основной части семинара–беседы. 

При разработке дидактичного проекта семинара этого типа следует: 
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определить учебный материал, который подлежит закреплению, и 

сформулировать вопрос для обсуждения 

разработать содержательные материалы по каждому вопросу: перечень 

основных понятий, явлений и закономерностей, которые должны быть 

обсуждены и закреплены на семинаре (табл. 6.6), а также правильные ответы 

на поставленные вопросы. 

Таблица 6.6  

Анализ вопросов, которые обсуждаются на семинаре 

Вопрос для 

обсуждения на 

семинаре 

Понятие Явления Законы и 

закономерности 

Верные 

ответы на 

вопрос 

1 2 3 4  

     

 

– навести перечень и описание наглядных приборов, которые будут 

использоваться на семинаре (демонстрация иллюстраций, плакатов, 

презентационных слайдов, макетов и других моделей), и необходимых 

технических средств для их демонстрации (табл. 6.7). Содержание наглядных 

приборов может быть определено в виде описания или иллюстрации; 

Таблица 6.7  

Наглядные приборы и способы их демонстрации 

Тип 

наглядного 

прибора 

Название наглядного 

прибора 

Способ 

демонстрации 

Необходимы 

технические 

средства 

1 2 3 4 

    

 

– разработать методы активизации деятельности учеников (студентов) 

на семинаре (табл. 6.8); 

Таблица 6.8  

Методы активизации работы студентов на семинаре 

Метод 

активизации 

деятельности 

учеников 

(студентов) 

Способ использования 

метода на семинаре 

Содержательная характеристика 

метода 

1 2 3 
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– разработать методику оценки участия учеников (студентов) в работе 

семинара по критериям, отмеченным в таблице 6.9; 

Таблица 6.9  

Методика оценки участия студентов в семинаре 

Правильный и полный ответ на вопрос с 

формулировкой особенной мысли 

Количество баллов 

Правильный и полный ответ на вопрос 

репродуктивного характера. 

 

Правильный, но неполный ответ на вопрос  

Неполный ответ с ошибками  

Существенные дополнения к ответу  

Незначительные дополнения к ответу  

 

определить форму и содержание подведения итогов семинара; 

разработать сценарий проведения семинара в виде таблицы 6.10. 

Таблица 6.10  

Сценарий проведения семинара-беседы 

Этап проведения 

семинара 

Действия преподавателя Действия учеников 

(студентов) 

1 2 3 

Организация начала 

занятия 

  

Сообщение темы, цели и 

вводная мотивация 

учебной деятельности 

  

Анализ 

сформированности та 

актуализация опорных 

знаний 

  

Формулировка вопросов 

и обсуждение ответов 

  

Оценка участия 

студентов в поиске и 

обсуждении ответов 

  

Подведение итогов 

семинара 

  

 

2. Проектирование основной части реферативного семинара (или семинара–

обоснования). 
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При разработке дидактического проекта семинара этого типа следует: 

– навести перечень тем докладов, а также определить цель и  

длительность каждого доклада  (табл. 6.11); 

Таблица 6.11  

Характеристика докладов на семинаре 

№ доклады Тема доклада Цель доклада Длительность 

доклада 

Длительность 

обсуждения 

доклада 

1 2 3 4 5 

     

 

– определить перечень источников информации для подготовки 

докладов (табл. 6.12); 

Таблица 6.12  

Источники информации для подготовки докладов 

Темы докладов Источники информации 

1 2 

  

 

разработать содержательную характеристику каждого доклада и 

методику ее проведения (таблица 6.13); 

Таблица 6.13  

Содержательная характеристика докладов 

Тема 

доклада 

Части доклада Основные 

вопросы 

доклада 

Метод 

изложения 

содержания 

Методика 

обеспечения 

наглядности 

Приемы 

активизации 

слушателей 

Доклад 

№1. 

Тема: 

Вступительная 

часть 

    

Основная часть     

Заключительная 

часть 

    

Доклад 

№2. 

Тема: 

Вступительная 

часть 

    

Основная часть     

Заключительная 

часть 

    

 

Метод изложения может отличаться в зависимости от нужной степени 

осмысления приведенного содержания выступления. Монологический метод 
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используется с целью информирования о фактах и готовы выводы. Метод 

применяется при необходимости изложения большого объема сравнительно 

несложного материала, дефиците времени. Показательный (рассуждающий) 

метод используется для демонстрации логики поиска верного ответа, верного 

толкования понятия, закона, тенденции. Метод применяется при наличии в 

содержании доклада материала об истории решения научной проблемы, о 

методах ее решения, а также за наличием достаточного времени для доклада.  

Дальше следует определить порядок назначения докладчиков  и 

оппонентов. Докладчики и оппоненты определяются предварительно по 

собственному желанию или назначаются преподавателем. Следует 

проанализировать достоинства и недостатки каждого из этих методов. 

Из каждого доклада должен быть предоставлен короткий конспект или 

конспект-схема, а также методика презентации доклада и приемы 

активизации слушателей во время проведения доклада. 

В дидактичном проекте должна быть предложена методика оценки 

докладов и участия учеников (студентов) в оппонировании и обсуждении 

докладов за критериями, отмеченными в таблице 6.14; 

 

Таблица 6.14 

Оценка участия студентов в семинаре и докладов 

Критерии оценки 

участия в семинаре 

Количество 

баллов 

Критерии оценки 

прикладывания 

Количество 

баллов 

1  1 2 

Выступление с 

прикладыванием 

 Полнота освещения 

темы прикладывания 

 

Оппонирование  Логичность 

изложения 

 

Выступление в 

обсуждении 

прикладывания 

 Наглядность 

изложения 

 

Другие показатели  Владение аудиторией  

  Культура речи  

  Другие показатели  

 

определить форму и содержание подведения итогов семинара; 

разработать сценарий проведения семинара в виде таблицы 6.15. 
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Таблица 6.15  

Сценарий проведения реферативного семинара 

Этап проведения семинара Действия 

преподавателя 

Действия учеников 

(студентов) 

1 2 3 

Организация начала занятия   

Сообщение темы, цели и 

вводная мотивация учебной 

деятельности 

  

Анализ сформированности 

и актуализация опорных 

знаний 

  

Сообщение о тематике 

прикладываний и 

организацию 

оппонирования и 

обсуждение. 

  

Заслушивание и обсуждение 

докладов. 

  

Оценка докладов и участия 

студентов в их обсуждении 

  

Подведение итогов 

семинара. 

  

 

3.Проектирование основной части семинара–диспута из решения 

проблем или решения творческих задач.  

Семинар-диспут проводится из темы, которая посвящена решению 

проблемы или решению творческой задачи.  

При разработке дидактического проекта семинара этого типа следует: 

– навести формулировку проблемы или творческой задачи, которую 

нужно развязать на семинаре и проанализировать ее состав (табл. 6.16); 

Таблица 6.16  

Анализ проблемы или творческой задачи 

Проблема или 

творческая задача 

Неизвестное Противоречие и 

его уровень 

Условия решения 

проблемы 

1 2 3 4 
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Неизвестно – это то, что должно быть раскрыто в проблемной 

ситуации, то есть новое отношение, способ или условие действия. 

Противоречие – это несогласованность, которая существует между 

соподчиненными понятиями. Ровные противоречия, которые создают 

проблему, позволяют отличать проблему и недостаток знаний. Противоречие 

научного уровня возникает между известным в науке и неизвестным. 

Проблема, которая возникает вследствие недостатка в знаниях, связана с 

противоречием между субъективным знанием и объективно существующей, 

но неизвестной ученику истиной. Условиями решения проблемы является, 

во-первых, наличие у студентов потребности решать проблему 

(мотивационная сторона проблемной ситуации), а во-вторых, – возможности 

студентов решить противоречие, их творческие способности и прошлый 

опыт; 

– разработать перечень источников информации для подготовки к 

семинару (табл. 6.17). 

Таблица 6.17  

Источники информации для подготовки к семинару 

Тема семинара Источники информации 

1 2 

  

 

–  избрать модель групповой творческой деятельности на семинаре и 

разработать его сценарий в соответствии с приведенной характеристикой той 

или другой модели групповой творческой деятельности (таблица 6.18). 

Таблица 6.18  

Модели групповой творческой деятельности на семинаре-диспуте 

Модели 

групповой 

творческой 

деятельност

и. 

Характеристика модели групповой творческой деятельности 

1 2 

Синектика - постановка проблемы 

- анализ проблемы и сообщение необходимой вводной 

информации 

- выяснение возможности решения проблемы (предложения 

вариантов или путей решения проблемы, комментарий 

преподавателя или студентов) 

- переформулирование проблемы. Студенты могут 
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переформулировать проблему в своем собственном понимании, 

своими словами 

- совместимый выбор одного из вариантов 

переформулирования проблемы 

- выдвижение образных аналогий 

подгонка избранных группой подходов к решению или 

готовым решениям - к требованиям, заложенным в постановке 

проблемы 

Мозговой 

штурм 

- условия задачи формулируется перед «штурмом» в общих 

чертах; 

- проводится деление ролей 

- группа «генераторов идей» за отведенное время выдвигает 

максимальное число гипотез (20-30 минут). Регламент на каждую 

идею отводится в пределах двух минут, доказательств не 

требуется. Все идеи фиксируются. Запрещена любая критика, 

даже в скрытой форме. Полезно перед «штурмом» снять у его 

участников мускульную и психическую напряженность; 

- для активизации процесса генерации идей в ходе 

«штурма» рекомендуется использовать некоторые приемы: 

инверсия (сделай наоборот), аналогия (сделай так, как это сделано 

в другом решении), эмпатия (считай себя частью задачи, выясни 

при этом свои ощущения), фантазия (сделай что-то 

фантастическое); 

- группа экспертов выносит мысли о ценности выдвинутых 

гипотез. Экспертиза и отбор гипотез должны проводиться самым 

тщательным образом; 

- гипотезы оцениваются по десятибалльной системе и 

выводится средний балл по оценкам всех экспертов. 

Деловая 

игра 

- формулируется профессиональная ситуация 

- разрабатывается игровая модель профессиональной 

ситуации 

- проводится деление ролей. 

- разрабатываются правила игры 

- осуществляется подготовка к игре (вход в проблему и 

роли) 

- разрабатываются критерии оценки выполнения ролей, 

участия в игре, полученных результатов 

- организуется и проводится деловая игра. 
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Вариант 6. Методические указания относительно выполнения 

расчетно-графического задания «...» из дисциплины «...» для студентов 

специальности «...». 

Примеры тем: 

Разработка методических указаний относительно выполнения 

расчетно-графического задания по теме «Измерительный контроль, 

построенный за многостепенной схемой» для студентов специальности 

«Профессиональное обучение. Электроника, радиотехника, электронная 

схемотехника и связь». 

Разработка методических указаний относительно выполнения 

расчетно-графического задания из темы «Расчеты древовидной 

компьютерной сети доступа по критерию минимальной стоимости, согласно 

алгоритму Краскала» для студентов специальности «Профессиональное 

обучение. Компьютерные системы и сети». 

Исходные данные: 

тип учебного заведения; 

образовательный и образовательно-квалификационный уровни; 

название специальности; 

стратегические целые подготовки специалиста относительно темы 

расчетно-графического задания;  

название дисциплины, из которой будет выполняться расчетно-

графическое задание; 

целые учебы из дисциплины, тематический план; 

название темы, целые изучения темы, из которой предусмотрено 

выполнение расчетно-графического задания. 

2. Постановка целей выполнения РГЗ. 

Дидактичные цели следует формулировать в виде требований к 

конечному результату выполнения РГЗ в форме действий с определением 

уровня их сформированности (репродуктивный, производительно 

практический). 

Для описания целей РГЗ следует заполнить таблицу 10.1. 

Таблица 10.1 

Целые выполнения РГЗ 

Цели 

РГЗ 

Уровень 

сформированности  

Условия 

достижения  

Результат в виде 

действий студентов 

1 2 3 4 

    

 

3. Перечень литературных источников из темы. 
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4. Конструирование дидактических материалов: анализ теоретических 

положений, которые являются базовыми для выполнения РГЗ (определение 

компонентов структуры и характера связей между ними) и построение 

графической модели структуры содержания учебного материала темы. 

Разработка плана темы в соответствии с ее структурой, а также контурным 

конспектом. 

5. Разработка мотивационных технологий обучения, которые 

реализуются во время РГЗ. Здесь наводятся характеристика и текст 

мотивации, использование которой целесообразно при издании и 

промежуточных контролях РГЗ (табл. 10.2). 

Таблица 10.2 

Избрание методов мотивации учебной деятельности 

Вид и методы 

мотивации  

Вступительная мотивация  Поддерживающая 

(текущая) мотивация 

1 2 3 

   

 

6. Разработка порядка выполнения расчетно-графического задания 

(РГЗ). В этом пункте следует указать организационно содержательные 

условия выполнения РГЗ (срок, среда и средства выполнения, количество и 

последовательность составных заданий, тип и характер промежуточных и 

итогового контроля результатов РГЗ, принцип выбора варианту и тому 

подобное), а также навести содержание и характеристики всех тех более 

мелких заданий, которые являются составляющими РГЗ (табл. 10.3). 

Таблица 10.3 

Порядок выполнения РГЗ 

№

 

задание 

РГЗ  

Условие 

задачи  

Указания по 

выполнению 

задачи  

Характеристики 

ожидаемого 

ответа  

Примеры 

выполнения 

задания  

Правильные 

ответы на 

задания 

одного из 

вариантов 

1 2 3 4 5 6 

      

 

7. Разработка способов осуществления контроля сформированных 

действий. Здесь отбивают особенности осуществления самоконтроля и 

самооценки полученных результатов учеником и их контроля и оценки 

преподавателем. 
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При самооценке ученики должны сделать вывод о правильности 

полученного результата и предоставленных во время защиты РГЗ ответов. В 

этом пункте важно привести предполагаемые вопросы по поводу хода и 

результатов выполнения РГЗ. 

Во время оценки деятельности студентов во время выполнения РГЗ со 

стороны преподавателя, кроме отмеченного выше, также берется к сведению 

оформления РГЗ. Методику оценки результатов выполнения РГЗ со стороны 

студента и преподавателя следует описать с помощью таблицы 10.4. 

Таблица 10.4  

Способы оценки результатов выполнения РГЗ 

Вид 

контроля 

Вид 

контроля 

Оценка 

правильнос

ти 

результата 

Оценка 

правильности 

предоставленн

ых при защите 

РГЗ ответов 

Оценка 

оформлени

я РГЗ 

Критерии 

общей 

оценки 

Оценка 

выполнени

я РГЗ 

Самооценка   - - - 

Оценка 

преподавате

ля 

     

 

Показатели и критерии оценки методической части выпускной 

квалификационной работы 

Оценка за выполнение методической части выпускной 

квалификационной работы выставляется руководителем этой части работы в 

баллах, количество которых максимально может достигать 100. 

Для определения количества баллов, которые получает студент за 

выполнение методической части выпускной квалификационной работы 

используются перечисленные в таблице 11.1 критерии. 

Таблица 11.1.  

Показатели и критерии оценки методической части выпускной 

квалификационной работы. 

№ Показатели Критерии Баллы 

1 Соответствие 

требованиям 

методических 

указаний. 

Методическая часть выпускной 

квалификационной работы выполнена в 

соответствии с требованиями методических 

указаний в полном объеме. 

65 

Методическая часть выпускной 60 
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квалификационной работы выполнена, но 

есть замечания к полноте или качеству 

выполнения задания. 

2 Полнота 

обоснования 

принятых 

решений. 

Решения обоснованы полностью До 10 

Решения обоснованы частично До 5 

3 Наличие 

творческой 

компоненты 

выполнения 

задания 

Творческий подход продемонстрирован при 

выполнении всего задания 

ДО 10 

Творческий подход продемонстрирован при 

выполнении некоторых вопросов при 

выполнении задания  

До 5 

4 Качество 

разработки 

иллюстративного 

материала. 

Разработаны презентационные кадры До 10 

Разработан и оформлен плакат До 5 

5 Срок завершения 

методической 

части 

дипломного 

проекта (работы). 

Работа выполнена и подписана 

руководителем методической части к сроку, 

который указан в графике. 

До 5 

 

Оценка в 100-бальной шкале перечисляется в оценку по 

четырехбальной шкале таким образом: 

90 – 100 баллов – отлично 

75-89 баллов – хорошо 

60 – 74 балла – удовлетворительно. 

В том случае, если студент не получил минимальное количество баллов 

(60 баллов), студент не допускается к защите дипломного проекта (работы). 

 

 

11. Отзыв руководителя 

Отзыв руководителя оформляется в соответствии с Приложением 

«Положения о ВКР бакалавра», не нумеруется и помещается в отдельном 

файле. В своем отзыве руководитель оценивает проявление студентом 

необходимых компетенций и дает общую оценку работы выпускника над 

ВКР. 
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Отзыв руководителя должен содержать: 

оценку самостоятельности при постановке цели работы и определении 

перечня решаемых в ВКР задач; 

оценку степени самостоятельности выполнения работы (по результатам 

проверки ВКР в системе «text.ru»); 

оценку выполнения графика работ по ВКР; 

замечания (если они имеются); 

положительные и отрицательные стороны ВКР; 

общий вывод о соответствии выпускника требованиям ФГОС ВО; 

рекомендуемую оценку по пятибалльной шкале; 

другие вопросы по усмотрению руководителя ВКР. 

В случае невыполнения ВКР в установленные сроки руководитель ВКР 

представляет служебную записку на имя заведующего кафедрой, с визой 

которого она в дальнейшем представляется директору СИПИ для 

рассмотрения вопроса об отчислении студента за невыполнение графика 

учебного процесса. 

Выпускающая кафедра обеспечивает ознакомление обучающегося с 

отзывом руководителя не позднее, чем за 5 календарных дней до дня защиты 

ВКР, после успешного прохождения ее предзащиты. 

 

12. График выполнения ВКР 

Выполнение ВКР должно соответствовать плану-графику, 

представленному в Приложении В, и содержать следующие основные этапы: 

1) выбор руководителя и согласование темы ВКР с руководителем; 

2) подготовка проекта ВКР. Подготовка и предъявление студентом не 

позднее 31 марта текущего года руководителю проекта ВКР в электронном 

виде посредством корпоративной электронной почты. 

Проект ВКР должен содержать описание текущего состояния дел в 

исследуемой области, актуальности выбранной темы, определение объекта, 

предмета, цели, задач исследования, определение структуры работы и 

краткое содержание глав, список основных источников для выполнения 

данной работы; 

3) предъявление первого варианта ВКР. Предъявление первого 

варианта ВКР руководителю в электронном виде посредством корпоративной 

электронной почты не позднее одного календарного месяца до 

запланированной даты защиты ВКР; 

4) доработка текста ВКР, подготовка итогового варианта ВКР. 

Доработка текста ВКР, подготовка итогового варианта ВКР и предоставление 
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его руководителю в электронном виде посредством корпоративной 

электронной почты не позднее двух календарных недель до запланированной 

даты защиты ВКР. Предоставление руководителем отзыва на ВКР в течение 

одной календарной недели после получения итогового варианта; 

5) нормоконтроль и проверка итогового варианта ВКР в системе 

«text.ru» в срок, установленный приказом о проведении ГИА, но не позднее 

10 дней до запланированной даты защиты; 

6)защита ВКР. 

 

13. Предварительная защита ВКР 

В целях повышения качества подготовки ВКР на кафедре может 

организовываться ее предварительная защита. 

Порядок и сроки проведения предварительной защиты ВКР 

устанавливаются по результатам обсуждения на заседании кафедры вопросов 

выполнения студентами выпускных квалификационных работ. По решению 

заседания кафедры определяются даты проведения предварительной защиты 

ВКР. 

Для проведения предварительной защиты ВКР создается специальная 

комиссия, состав которой обсуждается и утверждается на заседании кафедры. 

На заседании комиссии по предзащите проходит предварительное 

рассмотрение работы, заслушивается доклад студента по ВКР с 

демонстрацией иллюстративных материалов, проверка соответствия 

содержания заданию на ВКР, может проводиться хронометраж доклада. 

Комиссия может дать рекомендации по улучшению структуры и качества 

доклада и иллюстративных материалов, указать на неполное соответствие 

содержания ВКР заданию или неполную реализацию задания в ВКР, 

рекомендовать способы устранения указанных несоответствий. 

Комиссия по предзащите ВКР оформляет протоколы по проверке 

работы на авторство и объем заимствования, где указывается процент 

оригинальности текста ВКР у тех обучающихся, тексты которых 

удовлетворяют показателям. 

ВКР передается обучающемуся на доработку, если заимствования были 

признаны комиссией неправомерными или если показатели оригинальности 

текста ВКР ниже допустимого минимума. После доработки текст ВКР 

подлежит повторной проверке в системе «text.ru», но не более трех раз. 

Результаты проверки на авторство и объем заимствования в тексте ВКР 

(протоколы комиссий по предзащите и справки системы «text.ru») 

представляются секретарем ГЭК председателю ГЭК и могут учитываться при 
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выставлении оценки за ВКР на заседании ГЭК. Низкий показатель 

оригинальности текста не может быть основанием для отказа в допуске 

студента к защите ВКР. 

Предзащита должна быть пройдена не позднее чем за 7 дней до защиты 

ВКР. 

В случае наличия у комиссии замечаний к ВКР студенту 

устанавливаются сроки на их устранение и доработку. Устранение 

замечаний, высказанных на предварительной защите ВКР, фиксируется 

руководителем ВКР. После этого на титульном листе ВКР расписываются 

руководитель, консультант (при наличии), заведующий кафедрой. 

 

14. Подготовка студента к процедуре защиты ВКР 

Помимо ВКР, оформленной в установленном порядке, на предстоящее 

заседание ГЭК студент должен предоставить дополнительные материалы, 

характеризующие научную и практическую ценность ВКР (публикации, 

справки о внедрении результатов ВКР, электронное мультимедийное пособие 

и др.). 

Допуск студента к защите ВКР осуществляется директором СИПИ и 

заведующим кафедрой. 

Деканатом к защите ВКР допускаются только те студенты, которые 

завершили полный курс обучения по основной образовательной программе и 

успешно прошли все предшествующие аттестационные испытания, 

предусмотренные учебным планом. 

Заведующий выпускающей кафедрой допускает студента к процедуре 

защиты ВКР при условии: 

 наличия допуска к защите ВКР из деканата; 

 наличия отзыва руководителя ВКР; 

 устранения замечаний, высказанных на предварительной защите 

ВКР (если такая процедура проводилась на кафедре); 

 пройденной процедуры нормоконтроля; 

 пройденной процедуры проверки ВКР с использованием системы 

«text.ru». 

Для получения допуска к защите студент предоставляет ВКР в 

сброшюрованном виде. 

Пройти процедуру допуска к защите необходимо не позднее чем за 3 

дня до защиты. 
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15. Защита ВКР 

Защита ВКР проходит в форме публичного доклада обучающегося с 

демонстрацией иллюстративных материалов. 

Результаты каждой защиты определяются оценками «отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценки 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают успешную защиту 

ВКР. При оценке на заседании ГЭК теоретических знаний, практических 

умений и навыков обучающихся могут учитываться их успеваемость при 

освоении образовательной программы, отзыв руководителя о работе 

обучающегося в период подготовки ВКР. 

Работа ГЭК на защите ВКР проводится в следующем порядке. 

Председатель перед началом процедуры защиты оглашает список 

присутствующих членов ГЭК. Защита проводится только при условии 

присутствия не менее двух третей состава ГЭК. 

Порядок защиты ВКР: 

1. Секретарь ГЭК объявляет фамилию, имя, отчество студента, тему 

ВКР, фамилию, имя, отчество, ученую степень, ученое звание руководителя. 

2. Студент излагает в течение 5-7 минут основные результаты, 

достигнутые в ходе выполнения ВКР. 

3. Сопровождение выступления студента: раздаточный материал; 

презентация ВКР в электронной форме. 

4. Студент отвечает на вопросы членов ГЭК и присутствующих на 

защите слушателей в течение 7–10 минут. 

5. Секретарь ГЭК знакомит членов комиссии с отзывом руководителя 

ВКР (руководитель имеет право выступить самостоятельно, если он 

присутствует на защите). 

6. Секретарь ГЭК знакомит членов комиссии со сведениями о 

результатах проверки ВКР на объем заимствования и с дополнительными 

документами, представленными студентом на защиту (публикации, справки о 

внедрении результатов ВКР и др.). 

Основные положения, выносимые на защиту, должны быть оформлены 

в виде электронной презентации и на бумажном носителе в виде комплектов 

распечаток слайдов презентации на бумаге формата А4 в количестве, 

достаточном для ознакомления членов ГЭК, присутствующих на заседании.  

Общая продолжительность защиты каждой ВКР – 15–20 минут. При 

этом продолжительность выступления автора ВКР – не более 10 минут. 

По письменному заявлению обучающегося с ограниченными 

возможностями продолжительность его выступления может быть увеличена 
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не более чем на 15 минут по отношению к установленной 

продолжительности. 

После окончания защиты ВКР проводится закрытое заседание ГЭК с 

целью оценки выполнения работы и ее защиты. На закрытом заседании ГЭК 

возможно присутствие руководителя ВКР. Оглашение оценок проходит сразу 

же после окончания закрытого заседания ГЭК. 

Результаты заседания ГЭК объявляются публично. ГЭК принимает 

решение о присвоении выпускнику квалификации бакалавра и выдаче 

диплома бакалавра. 

Обучающиеся, не прошедшие защиту ВКР в связи с неявкой по 

уважительной причине (временная нетрудоспособность, исполнение 

общественных или государственных обязанностей, вызов в суд, 

транспортные проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов), несение 

воинской службы,  вправе пройти ее в течение 6 месяцев после завершения 

государственной итоговой аттестации в сроки, установленные выпускающей 

кафедрой. 

Обучающийся должен представить в институт документ, 

подтверждающий уважительную причину его отсутствия на защите ВКР. 

Обучающиеся, не явившиеся на защиту ВКР по неуважительной 

причине или получившие оценку «неудовлетворительно», отчисляются из 

университета с выдачей справки об обучении как не выполнившие 

обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и 

выполнению учебного плана. 
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Приложение А  

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 

 «Луганский государственный университет имени Владимира Даля» 

(ФГБОУ ВО «ЛГУ им. В. Даля») 

Стахановский инженерно-педагогический институт (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Луганский государственный 

университет имени Владимира Даля» 

(СИПИ (филиал) «ЛГУ им. В. Даля») 

 

Кафедра информационных систем 
 

Допущен/а к защите  

Зав. кафедрой _____________ 
(название кафедры) степень, звание, И.О.Ф.  

_________________________  

"____"_____________20___г.  

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА БАКАЛАВРА 

____________________________________________________________ 
(название темы выпускной квалификационной работы бакалавра) 

_______________________________________________________ 

 

Студент:  

_____________________  
(Ф.И.О., подпись)  

______________________  
(курс, группа)  

Научный руководитель:  

_____________________  
(Ф.И.О., подпись)  

Консультант: 

______________________  
(Ф.И.О., подпись)  

Нормоконтроль: 

______________________  
(Ф.И.О., подпись)  

Луганск 20____  
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Приложение Б  

Зав. кафедрой ____________________________  
(название кафедры)  

Луганского государственного университета  

имени Владимира Даля  

____________________________ 
(указать степень и научное звание, И.О.Ф.)  

студента 4 курса образовательного уровня  

 «бакалавриат»  

группы ______  

очной (очно-заочной, заочной) формы обучения 

________________________________________  

________________________________________  
(Ф.И.О.)  

_______________________________________________________________  
(адрес, номер мобильного телефона)  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы 

бакалавра 

«_________________________________________________________________

_________________________________________________________________»  

Работа будет выполняться на материалах 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(название и местонахождение предприятия, региона) 

Согласно выбранной теме назначить руководителем ВКРБ 

____________________________________________ 

_________________________________________________________________ 
(должность, научая степень, ученое звание, Ф.И.О.) 

 

 

 

«Согласовано» 

 ____________________ Руководитель  
(подпись)  

«____» ______________20___г.  

Зав. кафедрой _______________/______________/________________  
(подпись) (И.О.Ф.) (название кафедры) 
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Приложение В  

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 

 «Луганский государственный университет имени Владимира Даля» 

(ФГБОУ ВО «ЛГУ им. В. Даля») 

Стахановский инженерно-педагогический институт (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Луганский государственный 

университет имени Владимира Даля» 

(СИПИ (филиал) «ЛГУ им. В. Даля») 

 

Кафедра информационных систем 

 

    Образовательно-квалификационный уровень бакалавр 

Направление подготовки _______________________________ 
(шифр и название) 

       Профиль  ____________________________________________ 

УТВЕРЖДАЮ  

Заведующий кафедрой  

_________________________И.О.Ф. 

«____»_________________20__ г.  

З А Д А Н И Е 

НА ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

 

__________________________________________________________________  
(фамилия, имя и отчество) 

1. Тема 

ВКРБ________________________________________________________ 

__________________________________________________________________  

Руководитель 

ВКРБ__________________________________________________ 
(ученое звание, ученая степень, Ф.И.О.) 

Утверждена приказом ректора от «___»________ 20__№____  

2. Срок подачи студентом проекта (работы)_____________________________  

3. Исходные данные к проекту (работе) ________________________________  

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  
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4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень вопросов, которые 

необходимо разработать) ____________________________________________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

5. Перечень графического материала (с точным определением обязательных 

чертежей) _____________________________________________  

6. Консультанты разделов проекта (работы) 

 

Раздел 

 

Фамилия, инициалы 

и должность консультанта 

Подпись, дата 

   

   

   

 

7. Дата выдачи задания       

 

ПЛАН-ГРАФИК РАБОТЫ НАД ВКР 

 

№ 

п/п 

Название этапов выполнения работы Срок выполнения Отметка 

руководителя 

о выполнении 

 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

 

Студент      _______________________________ 
(подпись, фамилия и инициалы) 

 

Руководитель     _______________________________ 
(подпись, фамилия и инициалы) 
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Приложение Г 

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР 

 

1. ВКР выполняется на русском языке и оформляется в соответствии с 

ГОСТ Р 7.0.5-2008 (Библиографическая ссылка); ГОСТ 7.32-2001 в ред. 

Изменения № 1 от 01.12.2005, ИУС № 12, 2005 (Отчет о научно-

исследовательской работе); ГОСТ 7.1-2003 (Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления).  

2. К защите принимается только сброшюрованная типографским 

способом ВКР в жесткой обложке. ВКР должна быть выполнена с 

использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата 

А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, шрифт – 

TimesNewRoman, размер 14, полужирный шрифт не применяется. Текст 

магистерской диссертации следует печатать, соблюдая следующие размеры 

полей: правое – 15 мм, верхнее и нижнее – не менее 20 мм, левое – 30 мм. 

Текст должен быть отформатирован по ширине страницы без применения 

автоматического переноса слов, первая строка с абзацным отступом 1,25 мм.  

3. «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных 

элементов ВКР. Заголовки структурных элементов следует располагать в 

середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не 

подчеркивая.  

4. Разделы должны быть пронумерованы арабскими цифрами в 

пределах всей ВКР и записываться с абзацного отступа. После номера 

раздела ставится точка и пишется название раздела. «ВВЕДЕНИЕ», 

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», 

«ПРИЛОЖЕНИЯ» не нумеруются как разделы. 

5. Математические формулы набираются в редакторе формул. 

Таблицы, рисунки, фотографии, чертежи, схемы и графики как в тексте 

работы, так и в приложении должны быть четко оформлены, пронумерованы 

и иметь название. 

6. Оформление титульного листа должно соответствовать образцу (см. 

Положение о выпускных квалификационных работах бакалавров, 

Приложение А).  

7. Все страницы текста, включая его иллюстрации и приложения, 

должны иметь сквозную нумерацию. Титульный лист входит в общую 

нумерацию страниц, но номер на нем не проставляется. Номера страниц 

проставляются арабскими цифрами в правом нижнем углу или посередине 

страницы внизу. Номер приложения размещают в правом верхнем углу над 
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заголовком приложения после слова «ПРИЛОЖЕНИЕ». На все приложения в 

основной части работы должны быть ссылки. 

8. Каждый раздел ВКР начинается с новой страницы. Название раздела 

и параграфа печатается полужирным шрифтом по центру, прописными 

буквами, точка в конце названия не ставится. 

9. Заголовки разделов нумеруются арабскими цифрами с точкой 

(РАЗДЕЛ 1.; РАЗДЕЛ 2. и т.д.), параграфов – двумя арабскими цифрами (1.1.; 

1.2.; 1.3. и т.д.), где первая цифра соответствует номеру раздела, а вторая – 

номеру параграфа. Заголовки не подчеркиваются, в них не используются 

переносы. 

10. Расстояние между названием раздела и последующим текстом 

должно равняться двум межстрочным интервалам. Такое же расстояние 

выдерживается между заголовками раздела и параграфа. Это же правило 

относится к другим основным структурным частям работы: введению, 

заключению, списку использованных источников, приложениям. 

11. Все иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, графики, 

диаграммы и т.п.) обозначаются сокращенно словом «Рис.», которое пишется 

под иллюстрацией и нумеруется в рамках раздела арабскими цифрами: 

например, «Рис. 2.1.», т.е. первый рисунок второго раздела. Под рисунком по 

центру обязательно размещаются его наименование и поясняющие надписи. 

Образец оформления рисунков 

 
Рис. 1.1. Структура организации ООО «Информсреда-Мега» в первый год 

работы 
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12. Таблицы нумеруются так же, как рисунки, при этом слово 

«Таблица» пишется с правой стороны над таблицей с соответствующим 

номером: например «Таблица 2.1.». Ниже слова «Таблица» помещают 

наименование или ее заголовок. Таблицы и иллюстрации располагают, как 

правило, сразу же после ссылки на них в тексте. Текст таблицы может 

оформляться шрифтом TimesNewRoman, кегль 12, межстрочный интервал 1. 

13. При использовании в работе опубликованных или 

неопубликованных (рукописей) источников обязательна ссылка на авторов. 

Нарушение этой этической и правовой формы является плагиатом.  

14. Приложения должны начинаться с новой страницы в порядке 

появления ссылок на них в тексте и иметь заголовок с указанием слова 

«Приложение», их порядкового номера и названия. Порядковые номера 

приложений должны соответствовать последовательности их упоминания в 

тексте.  

15. Приложения не входят в установленный объем ВКР, хотя 

нумерация страниц их охватывает. 
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Приложение Д 

ВВЕДЕНИЕ ……………………………………………………………………….. 

РАЗДЕЛ 1. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ БАКАЛАВРА: РАЗРАБОТКА 

МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ СИСТЕМЫ ДЛЯ ТЕСТИРОВАНИЯ СТУДЕНТОВ 

ПО ДИСЦИПЛИНЕ «ОСНОВЫ НАУЧНЫХ 

ИССЛЕДОВАНИЙ»……………………………………………… 

1.1. Введение ……………………………………………………………….. 

1.2. Основание для разработки …………………….…………………….... 

1.3. Назначение разработки ………………………..……………………… 

1.4. Выводы к разделу 1……………………………………………………. 

РАЗДЕЛ 2. ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ СИСТЕМЫ 

ДЛЯ ТЕСТИРОВАНИЯ СТУДЕНТОВ ПО ДИСЦИПЛИНЕ «ОСНОВЫ 

НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ» …………………………,,,,…. 

2.1. Описание раздела «Теория» ………………………………….………. 

2.2. Непосредственные цели науки  ………………………………………. 

2.3. Наука как система знаний …………………………………………….. 

2.4. Классификация научных направлений ………………………………. 

2.5. Фундаментальные и прикладные научные направления …………… 

2.6. Описание раздела «Лабораторная работа» …………………………. 

2.7. Лабораторная работа «Определение типа мышления и уровня 

креативности Дж.Брунера»………………………………………………….……. 

2.8. Выводы к разделу 2……………………………………………………. 

РАЗДЕЛ 3. КОМПЬЮТЕРНАЯ РЕАЛИЗАЦИЯ МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ 

СИСТЕМЫ ДЛЯ ТЕСТИРОВАНИЯ СТУДЕНТОВ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

«ОСНОВЫ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ»………………………………... 

3.1. Схема курса и выбранные средства навигации …………………...…. 

3.2. Описание раздела «Теория» …………………………………….……. 

3.3. Описание раздела «Тестирование» ………………………….…….…. 

3.4. Раздел «Об авторе» …………………………………………………… 

3.5. Раздел «Справка» ………………………………………………...……. 

3.6. Описание работы с приложением ………………………………….… 

3.7. Выводы к разделу 3……………………………………………………. 

Раздел 4. МЕТОДИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ. ДИДАКТИЧЕСКИЙ ПРОЕКТ 

ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТА СРЕДНЕГО ЗВЕНА ПО 

СПЕЦИАЛЬНОСТИ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ И 

СИСТЕМЫ» В ДИСЦИПЛИНЕ «ОСНОВЫ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ» 

…………………………………………………………….. 

4.1. Выходные данные  …………………………………………………….. 
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4.2. Анализ профессиональной деятельности специалиста среднего 

звена………………………………………………………………………………… 

4.3. Квалификационные требования к специалисту среднего звена ……. 

4.4. Характеристика дисциплины «Основы научных исследований» ….. 

4.5. Тематический план учебной дисциплины «Основы научных 

исследований» в разделе «Комплексного использования информационных и 

педагогических технологий»……………………………………………………… 

4.6. Постановка оперативных целей изучения темы «Комплексное 

использование информационных и педагогических технологий» в 

дисциплине «Основы научных исследований»………………………………….. 

4.7. Перечень литературных источников по теме «Комплексное 

использование информационных и педагогических технологий»………….…. 

4.8. Конструирование дидактических материалов…………………….…. 

4.9. Анализ базовых условий обучения…………………………………… 

4.10. Проектирование мотивационных технологий обучения темы 

«Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий» в дисциплине «Основы научных исследований» ……………..…. 

4.11. Проектирование технологии формирования ориентировочной 

основы деятельности по теме «Комплексное использование информационных 

и педагогических технологий»…………………………………………………… 

4.12. Проектирование технологии формирования исполнительных 

действий по теме «Комплексное использование информационных и 

педагогических технологий» …………………………………………………..… 

4.13. Проектирование контрольных действий по теме «Комплексное 

использование информационных и педагогических технологий»  ……………. 

4.14. Разработка перспективно-поурочного плана преподавания темы 

«Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий» в дисциплине «Основы научных исследований»……………….... 

4.15. Разработка сценария занятия «Комплексное использование 

информационных и педагогических технологий» ……………………………... 

4.16. Разработка методических указаний к лабораторному занятию по 

теме «Комплексное использование информационных и педагогических 

технологий» в дисциплине «Основы научных исследований» ……………..…. 

4.17. Выводы к методическому разделу  ………………………………... 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ………………………………………………………….. 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ………………….. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 Вопросы для тестирования студентов по дисциплине 

«Основы научных исследований» ……………………………… 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 Отчет о проверке на заимствования …………….. 
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Приложение Е 

Оформление списка литературы 

Список литературы должен быть расположен в порядке обращения к 

источнику с присвоением порядкового номера. 

Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Книги: 
Книги одного, двух или 

трех авторов 

описываются под 

фамилией первого 

автора. 

Один автор 

Лазутина, Г. В. Профессиональная этика журналиста : учебник / 

Г. В. Лазутина. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : Аспект-Пресс, 

2013. – 223 с. 

Блюмин, А. М. Информационный консалтинг: теория и 

практика консультирования : учебник / А. М. Блюмин ; Ин-т гос. 

упр., права и инновац. технологий. – Москва: Дашков и Ко., 2013. – 

361 с. 

Кащенко, С. Г. Освобождение крестьян на Северо-Западе 

России: экон. последствия реформы 19 февр. 1861 г. / С. Г. 

Кащенко ; С.-Петерб. гос. ун-т, Ист. фак., Сев.-Зап. акад. гос. 

службы. – Москва ; Санкт-Петербург : Альянс-Архео, 2009. – 549 с. 

Два автора Шарков, Ф. И. Интегрированные коммуникации: массовые 

коммуникации и медиапланирование : учебник / Ф. И. Шарков, 

В. Н. Бузин ; Ин-т мировых цивилизаций. – Москва : Дашков и Ко., 

2013. – 485 с. 

Ушакова, Н. В. Имиджелогия : учеб. пособие / Н. В. Ушакова, 

А. Ф. Стрижова. – 3-е изд., испр. – Москва : Дашков и Ко., 2013. – 

262 с. 

Смирнов, К. Высшая математика : учебник / К. Смирнов, 

В. Петров. – Москва : Университет, 2003. — 220 с. 

Три автора Агафонова, Н. Н. Гражданское право : учеб. пособие / Н. Н. 

Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под общ. ред. 

А. Г. Калпина ; М-во общ. и проф. образования Рос. Федерации, 

Моск. гос. юрид. академия. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : 

Юрист, 2002. – 542 с. 

Журавлев, П. В. Мировой опыт в управлении персоналом : 

обзор зарубежных источников / П. В. Журавлев, М. Н. Кулапов, 

С. А. Сухарев. – Москва : Рос. экон. акад.; Екатеринбург : Деловая 

книга, 1998. – 232 с. 

Гончаров, В. Д. Моделирование и прогнозирование агропро-

мышленного комплекса / В. Д. Гончаров, С. Г. Сальников, А. Е. 

Петренко. – Хабаровск : Дальневосточ. ин-т упр., 2018. – 116 с. 

Четыре автора 
Книги более трех 

авторов описываются 

под заглавием 

(названием) книги 

 

 

Леса Соловецких островов : по материалам лесоустройства 

2003 г. / Л. Ф. Ипатов, В. П. Косарев, Л. И. Проурзин, С.В. Торхов ; 

Арханг. обл. обществ. фонд «Музей леса». – Архангельск : [б. и.], 

2005. – 59 с. 

Маркетинг : учеб. практикум и учеб.-метод. комплекс по 

маркетингу / Р. Б. Ноздрева, Г. Д. Крылова, М. И. Соколова, 

В. Ю. Гречков. – Москва : Юрист, 2002 – 568 с. 

Гибридизация в свиноводстве : монография / Н. П. Казанцева, 

Е. М. Кислякова, С. П. Басс, О. А. Краснова. – Ижевск : РИО 
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

ИжГСХА, 2018. – 114 с. 
Пять и более авторов 

Приводят имена первых 

трех авторов с 

сокращением «[и др.]». 

 

Атеистический словарь / А. И. Абдусамедов, Р. М. Алейник, 

Б. А. Алиева [и др.] ; под общ. ред. М. П. Новикова. – Москва : 

Политиздат, 1983. – 559 с. 

Диффузные процессы в металлах / Ю. В. Коноплев, В. И. Бьюн, 

Е. И. Леонтьев [и др.] ; под ред. Ю. В. Коноплева. – Москва : 

Металлургия, 1986. – 153 с. 

Генетический потенциал крупного рогатого скота различного 

экогенеза и его реализация в условиях промышленного и 

традиционного производства : монография / А. И. Любимов, Е. Н. 

Мартынова, Е. М. Кислякова [и др.]. – Ижевск : РИО ИжГСХА, 

2018. – 171 с. 

Книги без автора:  
под составителем,  

под редакцией, 

сборники 

 
Приводят имена одного 

или двух других лиц 

каждой категории, кроме 

авторов, выполняющих 

одну и ту же функцию 

(редакторы, составители 

и т. п.). При наличии 

информации о трех и 

более лицах приводят 

имя первого лица каждой 

категории с 

сокращением «[и др.]». 

Это же правило 

применимо и для 

коллективного автора 

(организации). 

При подсчете за единицу 

принимают организацию 

со всеми ее 

структурными 

подразделениями, а 

также вышестоящей 

организацией. 

Деловое досье фирмы : краткое пособие по делопроизводству. – 

Москва : Информ. центр «Маркетинг», 1993. – 88 с. 

Российский статистический ежегодник, 2012 / Федер. служба 

гос. статистики (Росстат) : офиц. изд. – Москва, 2012. – 786 с. 

Научные работы аспирантов, магистрантов, студентов : 

сборник. № 5 / Федер. агентство по образованию, Кузбас. гос. техн. 

ун-т. – Кемерово : КузГТУ, 199. – 156 с. 

Далевские чтения - 2016. В. И. Даль и русский мир : материалы 

Междунар. науч.-практ. конф., посвящ. 215-й годовщине со дня 

рождения Казака Луганского, 22-23 нояб. 2016 г. / М-во 

образования и науки ЛНР, Луган. нац. ун-т им. В. Даля [и др.] ; отв. 

ред. Ю. П. Фесенко. - Луганск : Изд-во ЛНУ им. В. Даля, 2016. - 

289 с. 

Трудовое право России и стран Евросоюза : сб. статей / под ред. 

Г. С. Скачковой ; Рос. акад. наук, Ин-т государства и права. – 

Москва : РИОР : Инфра-М, 2012. – 328 с. 

Музей в меняющемся школьном мире : сборник / сост. Е. Б. 

Медведева. – Москва : Перспектива, 2019. – 191 с. 

Типология объектов недвижимости. Теплотехнический расчет 

ограждающих конструкций гражданских зданий : метод. указания / 

сост.: И. В. Мель, Н. М. Итешина. – Ижевск : РИО ИжГСХА, 2018. 

– 46 с. 

Использование альтернативных средств коммуникации при 

обучении детей / авт.-сост.: Е. В. Мишина [и др.]. – Нижний 

Новгород : Радонеж, 2019. – 96 с. 
Материалы 

конференций, 

совещаний, семинаров 

Регион в глобальной архитектуре современного мира : 

материалы межвуз. науч.-практ. конференции, 27 окт. 2010 г. / 

сост.: Н. М. Михеева, В. А. Плотников ; под ред. А. А. Васецкого. – 

Санкт-Петербург : Изд-во СЗИ РАНХиГС, 2012. – 255 с.  

Отчетная археологическая сессия за 2002 год : тез. докладов / 

Гос. Эрмитаж. – Санкт-Петербург : Изд-во Гос. Эрмитажа, 2003. – 

62 с.  

Воспитательный процесс в высшей школе России : межвуз. 

науч.-практ. конференция, 26-27 апр. 2001 г. / редкол.:  

А. Б. Борисов [и др.] ; Новосиб. гос. акад. вод. транспорта. – 

Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с. 

Технико-экономические проблемы создания экологически 

ориентированных производств : материалы III Междунар. науч.-
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

практ. конференции, 11 марта 2005 г., Новочеркасск / редкол.: 

А. Т. Лисконов (отв. ред.). – Новочеркасск : ЮРГТУ, 2005. – 66 с. 

Цифровая экономика: проблемы развития и механизмы 

решения : сб. статей междунар. науч.-практ. конференции, Ижевск, 

15 сент. 2019 г. / отв. ред. А. А. Сукиасян. – Ижевск ; Уфа : 

Аэтерна, 2019. – 51 с. 

Нормативные 

правовые акты 

Конституция Российской Федерации : офиц. текст. – Москва : 

Маркетинг, 2001. – 39 с. 

Трудовой кодекс Российской Федерации : офиц. текст принят 

Гос. Думой 21 дек. 2001 г. – Москва : ПрессЮрЛит, 2002. – 207 с. 

О воинской обязанности и военной службе : Федер. закон : 

принят Гос. Думой 6 марта 1998 г.: одобр. Советом Федерации 

12 марта 1998 г. – 4-е изд. – Москва : Ось-89, 2001. – 46 с. 

 

Стандарты ГОСТ Р 57618.1-2017. Инфраструктура маломерного флота. 

Общие положения : нац. стандарт Рос. Федерации : изд. офиц. : 

утв. и введен в действие Приказом Федер. агентства по техн. 

регулированию и метрологии от 17 авг. 2017 г. № 914-ст : введ. 

впервые : дата введения 2018-01-01 / разработан ООО 

«Техречсервис». – Москва : Стандартинформ, 2017. – IV, 7 с. 

ГОСТ Р 7.0.53–2007. Издания. Международный стандартный 

книжный номер. Использование и издательское оформление. – 

Москва : Стандартинформ, 2007. – 5 с. – (Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу). 

ГОСТ Р 52196–2003. Изделия колбасные вареные. Технические 

условия : введ. впервые : дата введения 2003-12-29. –  Москва : 

Изд-во стандартов, 2004. – 26 с. 

Система стандартов безопасности труда : сборник. – Москва : 

Изд-во стандартов, 2002. – 102 с. – (Межгосударственные 

стандарты). 

Правила и 

инструкции 

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъемников 

(вышек) : ПБ 10-256-98 : утв. Гостехнадзором России 24.11.98 : 

обязат. для всех м-в, ведомств, предприятий и орг., независимо от 

их орг.-правовой формы и формы собственности, а также для 

индивидуал. предпринимателей. – Санкт-Петербург : ДЕАН, 2001. 

– 110 с. 

Межотраслевые правила по охране труда при работе на высоте : 

ПОТ РМ-012-2000 : утв. М-вом труда и соц. развития РФ от 

04.10.2000 : введ. в действие 01.12.2000. – Москва : ЭНАС, 2005. – 

114с. 

Инструкция по проектированию, строительству и эксплуатации 

гидротехнических сооружений на подрабатываемых горными 

работами территориях : СН 522-85 : утв. Госстроем СССР 03.05.86: 

изд. офиц. – Москва : Стройиздат, 1986. – 32 с.   

Промышленные 

каталоги  

Оборудование классных комнат общеобразовательных школ : 

каталог / М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. – Москва : 

МГПУ, 2002. – 235 с. 

Машина специальная листогибочная ИО 214М : листок-каталог 

/ разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж. изделий. – 

Москва, 2002. – 3 л.  
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Патенты, авторские 

свидетельства, 

свидетельства о 

государственной 

регистрации 

А. с. 99764219 СССР, МКИЗ В 21 J 16/02. Устройства для 

очистки несущих труб : № 5560386/30-06 : заявл. 15.02.80 : опубл. 

16.04.82, Бюл. № 10 / П. С. Кирсанов, К. Р. Свистулин ; Томский 

гос. ун-т. – 3 с. 

Патент № 2210012 Российская Федерация, МПК6 А82 В 6/119. 

Узел крепления труб : № 2001129424 : заявл. 01.11.2001 : опубл. 

19.03.2002, Бюл. № 12 / А. Л. Радчук ; заявитель и 

патентообладатель Науч.-исслед. ин-т технологии твердых 

металлов при Ростов. ун-те. – 5 с.: ил. 

Свидетельство о государственной регистрации программы для 

ЭВМ № 950092 Российская Федерация. Информационно-поисковая 

система КонсультантПлюс : заявл. 30.01.1995 : опубл. 20.04.1995, 

Бюл. № 4 / П. А. Зиновьев, А. И. Жиляев ; правообладатель ЗАО 

«КонсультантПлюс». – Зарегистрировано в Реестре программ для 

ЭВМ. 

Сборники без общего 

заглавия 

Гиляровский, В. А. Москва и москвичи ; Друзья и встречи ; 

Люди театра / В. А. Гиляровский. – Москва : ЭКСМО, 2001. – 

638 с.  

Стругацкий, А. Н. Полдень, ХХII век ; Страна багровых туч ; 

Путь на Амальтею / Аркадий и Борис Стругацкие. – Москва : АСТ, 

2017 – 700 с. 

Справочные издания Юридическая энциклопедия / Юрид. центр науч. исслед. и 

правовой информ.; науч. ред. М. Ю. Тихомиров. – Москва, 1993. – 

205 с. 

Москва : энциклопедия / гл. ред. С. О. Шмидт : сост.: М. И. 

Андреев, В. М. Кареев. – Москва : Большая Российская 

энциклопедия, 1997 – 976 с. 

Большая советская энциклопедия. В 30 т. Т. 11. Италия –

Кваркуш / гл. ред. А. М. Прохоров. – 3-е изд. – Москва : Советская 

энциклопедия, 1973. – 608 с. 

Лучшие автомобили Европы : справочник / сост. А. В. Родио-

нов. – 3-е изд., доп. и перераб. – Донецк : Фолиант, 2020. – 138 с.  

Ящура, А. И. Нормы расхода этилового спирта на энерготехно-

логическое оборудование и технические нужды предприятий : 

справочник / А. И. Ящура, В. И. Колпачков. – Москва : 

Энергосервис, 2000. – 191 с.  

Библиографические 

указатели 

Агафонов, В. В. Библиографический указатель по кримина-

листике / В. В. Агафонов. – Москва, 2001. – 152 с. 

Мильков Федор Николаевич (1918 – 1996) : биобиблиогр. 

указатель / Воронеж. гос. ун-т, Науч. б-ка ; сост. А. В. Золотова. – 

Воронеж : Изд-во ВГУ, 2000. – 108 с. 

Многочастные 

(многотомные) 

издания 

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. / В. Д. 

Казмин. – Москва : АСТ, 2002. – 3 т. 

или 

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. 

Детские болезни / В. Д. Казьмин. – Москва : АСТ, 2002. – 503 с.  

или 

Казьмин, В. Д. Детские болезни / В. Д. Казьмин. – Москва : 

АСТ, 2002. – 503 с. – (Справочник домашнего врача : в 3 ч. / В. Д. 

Казмин ; ч. 2). 
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

или 

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. / В. Д. 

Казьмин. – Москва : АСТ, 2002. – Ч. 2 : Детские болезни. – 503 с. 

Диссертации и 

авторефераты 

диссертаций 

Лагкуева, И. В. Реализация интеллектуальной собственности в 

экономике современной России : дис. ... канд. экон. наук : 08.00.01 / 

Лагкуева Ирина Владимирована ; Новосиб. гос. архитектур.-

строит. ун-т. – Новосибирск, 2012. – 186 л. 

Медякова, Е. М. Институционализация государственных 

инвестиций как фактор модернизации российской экономики : 

автореф. дис. ... канд. экон. наук : 08.00.01 / Медякова Елена 

Михайловна ; Юж. федер. ун-т. – Ростов н/Д., 2010. – 28 с. 

Депонированные 

научные работы, 

препринты 

Куприянов, Д. И. Перспективы развития российских 

предприятий в условиях экспансии зарубежных транснациональ-

ных корпораций / Д. И. Куприянов ; Морд. гос. ун-т им. Н. П. 

Огарева. – Саранск, 2002. – 6 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 

18.07.02, № 57365. 

Борисов, А. В. Анализ возмущений на участке вертикального 

маневра самолета-носителя в целях десантирования ракеты-

носителя и оценка точности маневра / В. А. Борисов. – Москва : 

ИПМ, 2005. – 32 с. – (Препринт / Ин-т прикладной математики им. 

М. В. Келдыша Рос. акад. наук ; № 42). 

Отчеты о научно-

исследовательской 

работе 

Изменения структуры региональной правящей элиты в 

условиях реформирования политической системы : отчет о НИР / 

Сиб. ин-т, фил. Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. службы при Президенте 

РФ ; [исполн.: Р. Ш. Нуриддинов, Н. А. Пономаренко]. – 

Новосибирск, 2012. – 60 л. 

Оценка эффективности автоматизированных ИПС : отчет о 

НИР (промежуточ.) : ОЦ02604-И5В : ГР01821100006 : Инв. 

№ Б452743 / ВНТИЦентр ; рук. М. И. Иванов. – Москва, 1985. – 

Ч. 1. – 90 с.; Ч. 2. – С. 91-150. 

Состояние и перспективы развития статистики печати 

Российской Федерации : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 : Инв. 

№ 756600 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн.: В. П. 

Смирнова [и др.]. – Москва, 2000. – 250 с.  

Исследование проблем законности постановления о назначении 

судебной компьютерно-технической экспертизы (заключ.) : отчет о 

НИР / рук. В. А. Семенцов ; М-во науки и высш. образования Рос. 

Федерации, Кубан. гос. ун-т. – Краснодар, 2021. – 22 с. -  Рег. 

№ НИОКРТ 121101800029-7. – Рег. № ИКРБС 222011300449-8. 

или 

Методология и методы изучения военно-профессиональной 

направленности подростков : отчет о НИР / А. Л. Загорюев. – 

Екатеринбург : Урал. ин-т практ. психологии, 2008. – 102 с. 

Официальные 

документы 

Конституция Российской Федерации : принята всенар. 

голосованием 12 дек. 1993 г. [с учетом поправок, внесенных 

Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30 дек. 2008 г. 

№ 6 ФКЗ, от 30 дек. 2008 г. № 7-ФКЗ] // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 2009. – № 4. – Ст. 445. 

Гражданский кодекс Российской Федерации. Ч. 4 : Федер. закон 

от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ : [ред. от 08.12.2011] // Собрание 
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5496. 
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Российской Федерации. – 2008. – № 21. – Ст. 2429. 

О борьбе хорошего с лучшим : Федер.  закон  РФ от  13 дек. 

1994 г. № 60-ФЗ // Закон. – 2000. – № 3. – С. 117 – 119. 

Об использовании кассовых аппаратов : инструкция МНС РФ 

от 2 марта 2000 г. № 02-01-16/27 // Экономика и жизнь. – 2000. – № 

16. – С. 7. 

Статьи из сборников, 

главы из книг: 

Абрамова, О. Д. Конкурентные преимущества России: мифы и 

реальность / О. Д. Абрамова // Глобализация и Россия : сб. науч. 

статей / Рос. акад. гос. службы при Президенте РФ. – Москва, 2007. 

– С. 61 – 79. 

Гончаров, А. А. Разработка стандартов / А. А. Гончаров, В. Д. 

Копылов // Метрология, стандартизация и сертификация / А. А. 

Гончаров, В. Д. Копылов. – 2-е изд., стер. – Москва, 2005. – Гл.11. 

– С. 136 – 146. 

Малый, А. Н. Введение в законодательство Европейского 

сообщества / А. Н. Малый // Институты Европейского союза : учеб. 

пособие / А. Н. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О'Нейл. – Архангельск, 

2002. – Разд. 1. – С. 7 – 26. 

Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с 

неоднородным заполнением / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын, М. 

Д. Малых // Вестник Московского университета. Сер. 3, Физика. 

Астрономия. – 2001. – № 5. – С. 23 – 25. 

Отдельные 

произведения из 

собрания сочинений 

Пушкин, А. С.  Черная шаль // Собрание сочинений : в 17 т. – 

Москва, 1994. – Т. 2. – С. 138 – 139. 

Выготский, Л. С. История развития высших психических 

функций / Л. С. Выготский // Собрание сочинений : в 6 т. – Москва, 

1995. – Т. 3 : Проблемы развития психики. – С. 2 – 328. 

Статьи из 

многотомных изданий 

Мелиоранский, Б. Христианство // Энциклопедический словарь 

/ изд.:  Ф. А. Брокгауз, И. А. Эфрон. – Санкт-Петербург , 1903. – Т. 

37, кн. 74. – С. 635 – 679. 

Смирнов, А. В. Классицизм / А. В. Смирнов, Б. В. Токарев // 

Большая советская энциклопедия / гл. ред. А. М. Прохоров. – 3-е 

изд. – Москва, 1974. – Т. 12. – С. 154 – 155. 

Статьи из журналов Тимофеева, О. И. Государственные программы в бюджетном 

процессе / О. И. Тимофеева // Финансы. – 2013. – № 11. – С. 13 – 

18. 

Макаров, А. А. Прогноз мировой энергетики и последствия для 

России / А. А. Макаров, Т. А. Митрова, В. А. Малахов // Проблемы 

прогнозирова-ния. – 2013. – № 6. – С. 17 – 29. 

Методологические подходы к измерению степени 

удовлетворенности населения качеством государственных услуг / 

Н. А. Садовникова, Е. И. Соколова, В. Е. Пильгук [и др.] // 

Вопросы статистики. – 2014. – № 1. – С. 38 – 42. 

Современной России нужна новая экономическая политика: 

Санкт-Петербург. форум «Наука и общество. Новые технологии 

для новой экономики России» / подгот. Т. Зернова // Инновации. – 
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источника 
Пример оформления 

2013. – № 11. – С. 3– 5. 

Статьи из газет Костиков, В. Отмороженная память: кто и почему сомневается в 

подвиге героев Великой Отечественной войны? / В. Костиков // 

Аргументы и факты. – 2014. – № 6. – С. 10.  

Толстой, В. Кому должен художник / В. Толстой // Российская 

газета – 2014. – 4 февр. – С. 12. 

Мочалова, И. Флагман кубанской медицины / И. Мочалова // 

Вольная Кубань. – 2021. – 2 апр. (№ 25). – С. 1–2. 

Михайлов, С. А. Езда по-европейски: система платных дорог в 

России находится в начальной стадии развития / С. А. Михайлов // 

Независимая газета. – 2002. – 17 июня. 

Электронные ресурсы Янушкина, Ю. В. Исторические предпосылки формирования 

архитек-турного образа советского города 1930-1950-х гг. // 

Архитектура Сталинграда 1925-1961 гг. Образ города в культуре и 

его воплощение : учеб. пособие / Ю. В. Янушкина. – Волгоград, 

2014. – Разд. 1. – С. 8–61. – URL: 

http://vgasu.ru/attachments/oi_yanushkina_01.pdf (дата обращения: 

20.06.2018).  

Московская, А. А. Между социальным и экономическим 

благом: конфликт проектов легитимации социального 

предпринимательства в России / А. А. Московская, А. А. 

Берендяев, А. Ю. Москвина. – DOI 10.14515/monitoring.2017.6.02 // 

Мониторинг общественного мнения: экономические и социальные 

перемены. – 2017. - № 6. – С. 31–35. – URL: 

http://wciom.ru/fileadmin/file/monitoring/2017/142/2014_1452_02Mos

kovskaya.pdf (дата обращения: 11.03.2017). 

Зоткин, А. Ю. Синергизм – новая концепция культуры / А. Ю. 

Зоткин // AUP.Ru: Административно-Управленческий Портал. – 

Москва, 2003. – URL: http://www.aup.ru/articles/marketing/17.htm 

(дата обращения: 01.11.2003). 

Порядок присвоения номера ISBN // Российская книжная палата 

: [сайт]. – 2016. – URL: http://bookchamber.ru/isbn.html (дата 

обращения: 08.04.2017). 

План мероприятий по повышению эффективности 

госпрограммы «Доступная среда» // Министерство труда и 

социальной защиты Российской Федерации : офиц. сайт. – 2017. – 

URL: http://rosmintrud.ru/docs/1281 (дата обращения: 08.04.2018). 

Фетисов, В. А. Организационно-правовые основы 

информационной безопасности / В. А. Фетисов // Концептуальные 

проблемы информационной безопасности в союзе России и 

Беларуси : материалы конференции. – Минск, 2000. – URL: 

http://jurfak.spb.ru/conference/18102000/material/conf.htm (дата 

обращения: 29.10.2003). 

 

 

Примеры описания локальных электронных ресурсов 

1. Эриашвили, Н. Д. Банковское право : электрон. учебник / Н. Д. Эриашвили. – 8-е 

изд., перераб. и доп. – Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2011. – 1 электрон. опт. диск (СD-ROM). 

– Загл. с этикетки диска. 
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2. Информационные технологии в образовании : ИТО – 2001 : междунар. конф.-

выставка / под патронажем Федерации Интернет образования. – Москва : НПП «БИТ 

про», 2001. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Загл. с контейнера. 

3. Internet шаг за шагом. – Санкт-Петербург : ПитерКом, 1997. – 1 электрон. опт. диск 

(CD-ROM) + Прил. (127 с.). – Загл. с экрана. – Электронные данные и программы. 

Примеры описания электронных ресурсов удаленного доступа 
 

1. Русский язык и культура речи : учебник / под ред. Л. А. Константиновой. – Москва: 

Флинта, 2010. – 208 с. – Доступ из Университетской библиотеки ONLINE. – URL: 

http://www.biblioclub.ru (дата обращения: 17.11.2012). – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Загл. c экрана. 

2. Шелапутина, С. В. Проектирование системы менеджмента качества подготовки 

студентов инженерного вуза на основе международных стандартов ИСО 9000:2000 : дис. 

... канд. пед. наук : 13.00.08 / Шелапутина Светлана Васильевна. – Самара, 2003. – 182 с. – 

URL: http://diss.rsl.ru (дата обращения: 15.11.2012). – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Загл. c тит. экрана. 

3. Безрядин, Д. Н. Актуальные проблемы теории государства и права : учеб. пособие / 

Д. Н. Безрядин, В. А. Слепцов ; Сиб. акад. гос. службы. – Новосибирск, 2009. – 197 с. – 

Доступ из Библиотеки электронных изданий / Сиб. ин-т управления, филиал РАНХиГС. – 

URL: http://www. sapanet. ru (дата обращения: 15.11.2012). – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. 

4. Образование : междунар. науч. пед. Интернет-журнал с библиотекой-депозитарием. 

– Москва : OIM.RU, 2000-2001. – URL: http://www.oim.ru/ (дата обращения: 10.02.2001). 

5. Открытая русская электронная библиотека. – URL: http://orel.rsl.ru/koncepcia.htm 

(дата обращения: 16.12.2004). 

6. Московская, А. А. Между социальным и экономическим благом: конфликт 

проектов легитимации социального предпринимательства в России / А. А. Московская, 

А. А. Берендяев, А. Ю. Москвина. – DOI 10.14515/monitoring.2017.6.02 // Мониторинг 

общественного мнения: экономические и социальные перемены. – 2017. - № 6. – С. 31–

35. – URL: http://wciom.ru/fileadmin/file/monitoring/2017/142/2014_1452_02Moskovskaya.pdf 

(дата обращения: 11.03.2017). 

 

7. Грязев, А. «Пустое занятие»: кто лишает Россию права вето в СБ ООН / А. Грязев // 

Газета.ru : [сайт]. – 2018. – 2 февр. –

URL: htts://www.gazeta.ru/politics/2018/02/02_a_11634385.shtml (дата обращения: 

09.02.2018). 
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Приложение Ж 

Малая рамка для пояснительной записки 

 

  

Изм. Лист № докум. Подпись Дата 

Лист 

80 
44.03.04.09 ДГ-ИТ9-1 ВКРБ (049)  
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Приложение З 

Большая рамка для реферата 

 

 

Изм. Лист № докум. Подпись Дата 

Лист 

81 

44.03.04.09 ДГ-ИТ9-1 ВКРБ (049)  
 

 Разраб. Дорофеева А.В. 

 Провер. Чёрная Е.С. 

Консультан

т 

Карчевский В.П. 

Консультан

т 

Карчевская Н.В. 

 Н. контр. Тимошенко Д.С. 
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